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Zaproszenie do skiadania ofert - procedura konkurencyjna

Miasto Poznan, Zarzgd Geodezji i Katastru Migjskiego GEOPOZ zaprasza do sktadania ofert na
prace dotyczqce ustug doradczych w zakresie: Uslugi doradcze przy readlizacji projekiu
.Cyfryzacja i modemizacja zasobu geodezyjnego i kartograficznego miasta Poznania oraz
uruchomienie e-ustug”, kiéry realizowany bedzie w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, o$ priorytetowa 2 ,Spoleczenstiwo informacyjne”,
Dziatanie 2.1 ,Rozwdj elektronicznych uslug publicznych”, Poddziatanie 2.1.2 Cyfryzacja
geodezyjnych rejestrébw publicznych”. Powyisza okoliczno3¢ nie naktada na wykonawce
zadnych dodatkowych zobowigzan, poza uwzglednieniem na etapie wystawienia faktury VAT
lub faktur VAT podanych przez Zamawigjgcego informacji, zapewnigjgcych zgodnosci
przedmiotowq oraz finansowq realizacji zamowienia z przyjetymi w projekcie, co do nazwy

i wartosci kategoriami wydatkow.

I. Opis przedmiotu zaméwienia
Ustugi doradcze przy readlizacji projektu ,Cyfryzacja i modernizacja zasobu geodezyjnego
i kartograficznego miasta Poznania oraz uruchomienie e-ustug” cbejmujgce:

1. Wsparcie Zamawiagjgcego przy tworzeniu dokumentacji przetargowej dotyczacej zamaowien
publicznych zwigzanych z realizacjg Projektu.
2. Wsparcie Zamawiajgcego przy realizacji Projektu.

Szczegotowy zakres ustug zawiera zatgeznik nr 1 do Zapytania ofertowego — Opis przedmiotu
zamowienia.

Przedmiot zamdwienia obejmuje réwniez wszystkie prace i obowigzki Wykonawcy wymienione
w projekcie umowy stanowiqgcym zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Il. Termin realizacji zadania:

Od dnia zawarcia Umowy do dnia 30 czerwca 2018 .
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Ill. Warunki vdziatu w postepowaniu

O udzielenie zamowienia mogq sie ubiega¢ wykonawcy, ktérzy spetniq nastepujgce warunki:

1. W okresie ostatnich 5 (stownie pieciu) lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie wykonat, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonuje:

a)

b)

Co najmniej 2 (stownie dwie) ustugi odpowiadojace rodzajem zakresowi prac
niniejszego zamowienia 1j. ustugi doradcze przy realizaciji projektéw unijnych o wartosci
nie nizszej niz 5000000 zt brutto, w tym co najmniej jedna ustuga dotyczyta
przedsiewzigcia informatycznego ktére zawierato w swoim zakresie zadania dotyczqce
budowy i wdrazania e-utug dla administracji publiczne;.

co najmniej 2 ustugi, dotyczqgce przygotowania dokumentacji przetargowej dia
postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych w trybie ustawy Prawo zamdwien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r., przy czym co najmniej jedna ustuga dotyczyta
opracowania dokumentaciji przetargowej obejmujgcej m.in. : SIWZ, projekt umowy,
dla zamdwienia obejmujgcego swoim zakresem zakup (lub opracowanie) i wdrozenie
systemu informatycznego wykorzystujgcego rozwigzania e-ustug dla  administracii
publiczne].

2. Bedq dysponowac na etapie prowadzenia Umowy osobami zdolnymi do realizacii
zamowienia, 1.

a)

o)

c)

Uwaga:

Kierownik zespotu Inzyniera Projektu - osoba z wyksztatceniem wyizszym, posiadajgca
wiedze | dodwiadczenie zawodowe oraz certyfikat PRINCE2 Practitioner Iub
rownowazny. Ponadto kierowata zespotem, w co najmniej 2 (stownie: dwdéch)
projektach unijnych o wartoéci projektu nie mniejszej niz 6 (stownie: sze$¢) miliondw
ztotych brutto kazdy. Przy czym, co najmniej 1 (stownie: jeden) z projektéw w swoim
zakresie zawierat zadania dotyczqce opracowania i wdrozenia albo zakupu
i wdrozenia rozwigzan e-ustug dla administraciji publiczne;.

Przynajmnie] jednym specjalistg ds. zamoéwien publicznych - osobq, ktéra nabyta
dodwiadczenie zawodowe zwiqzane z prowadzeniem postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego w trybie ustawy Prawo zamdwien publicznych, w co najmniej
2 (stownie: dwdch) ustugach polegajgcych na przygotowaniu i udziale w prowadzeniu
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, zakohczonych zawarciem
umowy.

Przynajmniej jednym specjalista ds. systemdw informatycznych -  osoba
Z wyksztatceniem wyzszym informatycznym, ktdra posiada wiedze i doswiadczenie
w  zakresie: projektowania i budowy systeméw informatycznych obejmujacych
integracje systemow informatycznych, zna metodyki zapewniajgce kompleksowe
podejicia do projektowania architektury systeméw teleinformatycznych, realizowata,
co najmniej 1 (stownie: jeden) projekt obejmujgcy budowe architektury systemow
informatycznych i byta odpowiedzialna za stworzenie systemu informatycznego,
ktérego elementem byt system oferujgcy e-ustugi dla administracji publiczne;.

W przypadku wymagan dotyczgcych osdb zdolnych do wykonywania zamdéwienia
okreslonych w punktach a), b), c) niedopuszczalne jest wystgpienie tej samej osoby.

IV. W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, Wykonawca
zobowiqzany jest dolqczyé do oferty nastepujace dokumenty i oéwiadczenia:

1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, ktdrego wzdér stanowi
zatgeznik nr 4,

Oswiadczenie o powigzaniu, ktérego wzér stanowi zatgeznik nr 5,

3. Wykaz wykonanych ustug, ktdrego wzér stanowi zatacznik nr 6,
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4. Wykaz oséb, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 7.

Ocena spetniania warunkow okredlonych dla Wykonawcéw bedzie dokonywana na podstawie
analizy dokumentdw i odwiadczen, ktére Zamawiajgcy okreslit w zapytaniu ofertowym, przy
zastosowaniu kryterium: "spetnia”, “nie spetnia”.

Zamawigjgcy nie ogranicza zZlecenia prac podwykonawcom.

V. Informacje na temat zakresu wykluczenia

L postgpowania wyklucza sie wykonawcow, ktorzy sq powigzani osobowo lub kapitatowo
z beneficjentem. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub  osobami  wykonujgcymi w imieniu  beneficjenta czynnoici zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg,
polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdinik spotki cywilnej lub spdtki osobowe,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c) petnieniv funkcji cztonka organu nadzorczego lub  zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli,

e) pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzé
vzasadnione wagfpliwoici co do bezstronnodci tych osob.

Na potwierdzenie braku okolicznosci wykluczenia naleizy zloiyé oé$wiadczenie zgodnie
z zatgcznikiem nr 5.

VI. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami

Szymon Jokiel - Petnomocnik Dyrekfora ds. Zaméwien Publicznych, a w przypadku jego
nieobecnosci — Matgorzata Woszczyk, faks 61 8271 882, e-mail: szymon.jokiel@geopoz.poznan.pl

VII. Termin zwigzania z ofertq
1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania ofertq rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VIIl. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Oferte sporzgdza sie w jezyku polskim.
2. Oferte nalezy sporzqdzic na formularzu wedtug zatgczonego wzoru (zatgeznik nr 2).

3. Formularz oferty i stanowigce jego integralng cze$¢ zatqezniki winny by napisane czytelnie,
frwatq technikq i podpisane oraz opatrzone pieczatkg imienng przez wykonawce lub
upowaznionego przedstawiciela.

4. Wykonawca sktada wraz z ofertqg o$wiadczenie o spetnianiu  warunkéw  udziatu
w postgpowaniu iobraku podstaw do wykluczenia z postepowania oraz pozostate
dokumenty wymienione w pkt lll oraz IV.

5. Tre$¢ oferty musi odpowiada¢ tredci zapytania ofertowego i by¢ sporzgdzona na podstawie
zatgczonego opisu przedmiotu zamdwienia.
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6. lamawidjgcy zaleca, aby wszystkie strony oferty byty spiete (zszyte) w sposdb trwaty,
zapobiegajgcy mozliwosci dekompletac]i zawartosci oferty.

/. Wszystkie zapisane strony powinny by¢ ponumerowane oraz parafowane przez osobe/y
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

8. Za podpisane uznagje sig wiasnoreczny podpis z pieczgtkg imienng zozony przez osobe/y
upowaznione zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy, okreSlong w dokumencie
rejestrowym lub innym dokumencie wtasciwym dla formy organizacyjnej. W przypadku gdy
Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone petnomocnictwo
okredlajgce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentaciji Wykonawcy.

9. Poprawki w ofercie muszq by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujgcej oferte.

IX. Termin skladania ofert

Oferte cenowq nalezy ztozy¢ do dnia 17 lutego 2017 r. do godz. 14:00, w siedzibie
Lamawiajgcego. ul. Gronowa 20, 61-655 Poznan, VI pietro, pok. 610 lub 609.

X. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cene oferty nalezy okresli¢ z nalezytq starannoscig, na podstawie przedmioctu zamdwienia
z uwzglednieniem wszystkich kosztow zwigzanych z redlizacjg zadania wynikajacych z zakresu
ustugi, niezbednych do wykonania zadania i doliczy¢é do powstate] kwoty inne sktadniki
wptywdajgce na ostateczng cene.

2. Jezeli Wykonawca ma zamiar zaproponowac jakies rabaty lub upusty cen, powinien je od razu
ujgC w obliczeniach ceny, tak aby wyliczona cena za realizacje zamdéwienia byta ceng
catosciowq. Péiniejsze, np. w trakcie otwierania ofert, propozycje obnizek ceny nie bedqg
przyjmowane przez Zamawigjgcego do wiadomosci. Proponowana cena tgczna powinna byé
podana w wysokosci ostatecznej, tak aby Zamawiajgcy nie musiat juz dokonywaé zadnych
obliczen, przeliczen itp. dziatan w celu jej okredlenia.

3. W ofercie nalezy podac¢ cene brutto zamodwienia, z doktadnoscia do dwdch miejsc
po przecinku — za catos¢ przedmiotu zamowienia, wedtug zasady, ze trzecia cyfra po przecinku
od 5 w gore powoduje zaokrgglenie drugiej cyfry po przecinku w gére o 1. Jedli trzecia cyfra po
przecinku jest nizsza od 5 zostaje skreslona, a druga cyfra po przecinku nie ulegnie zmianie.

4. Cena winna by¢ wyrazona cyframi w ztotych polskich.

5. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia Zamawiagjacy nie bedzie mogt dokonad
wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
to Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

6. Jezeli cena oferty wyda sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i wzbudszi
watpliwosci Zamawiajgcego co do moiliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw,
w szczegolnodci bedzie nizsza o 30% od wartosci zamdwienia lub éredniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajgcy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie
dowoddw, dotyczacych elementdw oferty majacych wptyw na wysoko$é ceny.

Xl. Zamawiajqcy zasirzega sobie prawo do modyfikacji zapytania oferfowego, uniewainienia
postepowania, jak réwniez do przesuniecia terminu skiadania ofert, bez podania przyczyny.
Wykonawcom nie przysiuguja z tego tylulu Zadne roszczenia, ani uprawnienia wobec
Zamawigjgcego.
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XIl. Kryteria oceny ofert oraz zasady obliczania i przyznawania punktacii za kryterium:

1. Zamawigjgcy wybierze oferte najkorzystniejszq na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w zapytaniu ofertowym.

2. Zamawiajqcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o kryterium: najnizsza cena
oferty —waga kryterium - 100%

Sposéb obliczenia:;

C=(Cn:Co)x100

gdzie: C —ilos¢ punktéw przyznana za cene

Cn - najnizsza cena ofertowa brutto

Co - cena rozpatrywanej oferty brutto

Ocena ostateczna:

Dokonujqc ostatecznej oceny Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej 1j. oferty,
ktéra uzyska najwyzszqg ilos¢ punktdw.

XIl. Integralnqg czesciq zapytania oferfowego sq nastepujgce zalqczniki:
1,

2.
3.
4.
9:
6.
7:

Opis przedmiotu zamadwienia

Formularz ofertowy

Wzor umowy

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
Oswiadczenie o powigzaniu

Wykaz ustug

Wykaz osdb

(podpis Kierownikd Jednostki)

Starszy Specjalista
Koordynator gfs. Wymiany Danych

3

Anna Zielinska
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