ZG-ZOK.0912-1/11

W(g rozdzielnika

ZALECENIA POKONTROLNE

W oparciu o ustalenia protokotu kontroli nr ZG-ZOK. 0912-1/11 z dnia 13-07-2011r.
przeprowadzonej w zakresieprzestrzegania termindw ustawowych Kpa oraz sdngch

w przepisach szczegllnych w ppstwaniach prowadzonych przez Dzial Podziatow
i Rozgranicze Nieruchomeci

zalecam Kierownikowi Dzialu Podziatldéw i Rozgraniczé Nieruchomasci (AGP):

1) stosow@& wszystkie skitadniki kodeksowej formy wezwania, dge z art. 64
§ 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks gpastania administracyjnego
(Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz.1071 zzmd zm.), zwanej dalej Kpa;

2) w przypadku, gdy w sprawie o podziat nieruchdéoionie zostalo wszete
postpowanie z urgdu, zamiast stosowania 2 trybdw na usce brakow
w dokumentacji (tj. poinformowanie wnioskigpgo o brakujcych dokumentach,
a nasgpnie wezwanie z art. 64 § 2 Kpa do useia brakow formalnych z sanlkcj
pozostawienia wniosku bez rozpoznania), roawastosowanie pisma wzywgjego
wnioskodawe o dokczenie wymaganych w sprawie dokumentéw pod rygoném
wszczcia z urzdu posgpowania administracyjnego o podziat nieruchéono
w przypadku ich nie dczenia,

3) powolywa sie na aktualne Dzienniki Ustaw w spadzanych pismach, w tym
w szczegolnéci w orzeczeniach administracyjnych;

4) przestrzega 8§ 49 ust. 3 Zamdzenia Wewntrznego Nr 50/2008 Dyrektora Zadu
Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ z dnia 4 wrza 2008 r. w sprawie:
wprowadzenia ,Regulaminu Organizacyjnego 4dtzGeodezji i Katastru Miejskiego
GEOPOZ” z pan. zm. dotyczcego podpisywania korespondencji wetvanej przez
Kierownika Dziatu AGP;



5) przestrzega art. 76 a Kpa w zakresie potwierdzania za zgé&mo oryginatem
kserokopii dokumentow;

6) w postanowieniach 0 wszgau postpowania w sprawie rozgraniczania
nieruchomeci prawidtowo powotywa przepis art. 30 ust. 4 ustawy z dnia 17 maja
1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. 2020 r. Nr 193, p0z.1287 z frd
zm.);

7) w postanowieniach 0 wszgau postpowania Ww sprawie rozgraniczania
nieruchomeci prawidtowo powotywa przepis art. 61 § 4 Kpa;

8) przestrzegatermindw wynikagcych z art. 35 § 3 Kpa, tj. zawiadariana podstawie
art. 36 Kpa strony o nie zatatwieniu sprawterminie wynikagcym z art. 35 § 3
Kpa,;

9) w postpowaniu dotyczcym wytonienia geodety rozugé zmiarg sposobu sktadania
zaproszé do zawarcia umowy w trybie art. 71 ustawy z dnid Rwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, p®3 z pén. zm.) poprzez
rezygnaci z wysylania pism za zwrotnym potwierdzeniem odbjoco powoduje
wydtuzenie czasu trwania i zgkszenie kosztow pogtowania, na rzecz np.:

- wysytania zapytania bez zwrotnego pokwitowaniaéiod: z podaniem terminu, do
ktGrego ubiegacy sk 0 wykonanie rozgraniczenia geodeta powinien zgtssiop
odpowied (sugeruje si takze skrocenie 14 - dniowego terminu na udzielenie
odpowiedzi przez geodgtlo 7 dni),

- skierowania ww. zapytania za pomocsrodkow teleinformatycznych

I elektronicznych (telefonicznie, faksem, mailem);

10)zaktualizowa Karte Stanowiska Pracy pracownika ds. Opiniowania Ptojek
Podziatu oraz Gospodarki Gruntami Rolnymi Ebgmi;

oraz zalecam Kierownikowi Dzialu Komunikacji i Informaciji (ZKI) :

1) przestrzega art. 76 a Kpa w zakresie potwierdzania za zgé&no oryginatem
kserokopii dokumentow.

Na podstawie § 33 ust. 1 Regulaminu kontroli wewgtrznej Zarz adu Geodezji i Katastru
Miejskiego GEOPOZ stanowhcego Zahcznik do Zarzadzenia Wewretrznego Nr 6/2009
Dyrektora Zarzadu Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ z dnia 10 lutego
2009 roku w sprawie: wprowadzenia ,Regulaminu kontoli wewnetrznej Zarzadu
Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ” z p&n. zm. w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego pisma prosg 0 przekazanie za pérednictwem Dziatu



Organizacyjnego i Kontroli Wewnetrznej informacji o podj etych dziataniach, w celu
realizacji powyzszych zalecs, lub przyczynach ich nie wykonania.

Rozdzielnik
DA —
Dz —
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Sporadzita:
Starszy Inspektor Katarzyna Joanna Sobkowiak
pok. 618, tel. 0-61 8271-747



