25 08 2008

ZG-ZOK.0913-1/08

Wg rozdzielnika

ZALECENIA POKONTROLNE

W oparciu o ustalenia protokolu kentroli nr ZG-ZOK.0913-1/08 z dnia 30.06.2008 r.
przeprowadzonej w Dziale Zwrotéw Nieruchomosci, Wywlaszezen i Odszkodowan
i Dziale Kontroli w zakresie Przestrzegania terminéw ustawowych Kpa oraz okreslonych
w przepisach szczegdlnych w postgpowaniach prowadzonych przez wybrane komorki
organizacyjne w pionach DA (ARZ) i DO (OTK).

zalecam:

1. Dzial Zwrotéw Nieruchomosci, Wywlaszezen i Odszkodowan:

(e

Bezwzglednie przestrzegaé przepisow art. 35 Kpa okreslajacych terminowosé

zatatwiania spraw oraz zwigkszy¢ nadzor w zakresie:

- udzielania odpowiedzi na pisma stron w terminie wynikajacym z art. 35 Kpa,

- zawiadamiania na podstawie art. 36 Kpa stron o nie zalatwieniu sprawy
w terminie wynikajgcym z art. 35 Kpa,

- przestrzegania terminéw na zawiadomienie na podstawie art. 36 Kpa stron o nie
zalatwieniu sprawy w terminie wynikajacym z art. 35 Kpa.

Zweryfikowac i doprowadzi¢ do zgodnosci z § 8 ust. 2 Zarzadzenia Wewngtrznego
nr 62/2006 Dyrektora Zarzadu Geodezji i Katastru Miejskiegp GEOPOZ z dnia
29 grudnia 2006 roku w sprawie: wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej Zarzadu
Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ z po6zn. zm. stosowany w praktyce
wewnetrzny obieg dokumentow papierowych stosujgc zasade pokwitowan odbioru.

Realizowa¢ zasady postgpowania administracyjnego zawarte w art. 9 1 12 Kpa,
ti. w sposob nalezyty i wyczerpujacy informowac strony o okolicznosciach
faktycznych i prawnych, ktére moga mieé¢ wpltyw na ustalenie ich praw i obowiazkéw
bedacych przedmiotem postgpowania oraz czuwac nad tym, aby strony i inne osoby
uczestniczace w postgpowaniu nie poniosty szkody z powodu nieznajomosei prawa,
i w tym celu udziela¢ im niezbgdnych wyjasnien i wskazowek (art. 9 Kpa). Ponadto
organy administracji publicznej powinny dziata¢ w sprawie wnikliwie i szybko,
postugujac si¢ mozliwie najprostszymi srodkami prowadzacymi do jej zalatwienia.
Sprawy, ktore nie wymagaja zbierania dowodow, informacji lub wyjasnien, powinny
by¢ zalatwiane niezwlocznie (§ 11 2 art. 12 Kpa).

Bezwzglgdnie stosowac jednolity tryb postgpowania przy uzupelnianiu brakow
podania, tj. stosowa¢ formg¢ i wszystkie kodeksowe skladniki wezwania zgodnie
z art. 64, a ponadto w przypadkach tego wymagajacych stosowac art. 54 Kpa.



5. Stosowaé forme¢ postanowienia zawiadamiajgc stron¢ na podstawie art. 36 Kpa

0 niezalatwieniu sprawy w terminie okreslonym w art. 35 Kpa (stanowisko
uzgodnione przez ZOK z NRP).

II. Dzial Kontroli:

1.

Bezwzglednie przestrzegac¢ przepisu § 9 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego i Budownictwa z dnia 16 lipca 2001 r. w sprawie zglaszania prac
geodezyjnych i1 kartograficznych, ewidencjonowania systeméw i przechowywania
kopii zabezpieczajacych bazy danych, a takze ogélnych warunkow umow
o udost¢pnianie tych baz dotyczacego terminu wykonania czynno$ci kontrolnych.

Obecnie, z uwagi na fakt wykonywania w Dziale OTK prac w godzinach
nadliczbowych oraz zatrudnienia nowego pracownika, zachowanie 6 — dniowego
terminu, okre$lonego w § 9 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego
1 Budownictwa z dnia 16 lipca 2001 r. w sprawie zglaszania prac geodezyjnych
i kartograficznych, ewidencjonowania systeméw i przechowywania kopii
zabezpieczajacych bazy danych, a takze ogélnych warunkéw umoéw o udost¢pnianie
tych baz na wykonanie czynnosci kontrolnych, jest przestrzegane.

Sporzadza¢ na Wniosku o przyjecie do panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego operatu z pomiaru, kazdorazowo po dokonaniu czynnosci
kontrolnych i stwierdzeniu braku wad w operacie, adnotacje informujacq
o pozytywnym wyniku kontroli, zgodnie z § 10 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra
Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 16 lipca 2001 r. w sprawie zglaszania
prac  geodezyjnych i  kartograficznych,  ewidencjonowania  systemow
i przechowywania kopii zabezpieczajacych bazy danych, a takze ogdlnych warunkow
umdw o udostgpnianie tych baz.

Stosowaé formg protokotu, wymagang zgodnie z § 11 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 16 lipca 2001 r. w sprawie zglaszania
prac  geodezyjnych i  kartograficznych,  ewidencjonowania  systeméw
i przechowywania kopii zabezpieczajacych bazy danych, a takze ogélnych warunkow
uméw o udostgpnianie tych baz. w celu stwierdzenia wad, usterek lub
nieprawidlowosci w operacie.

oraz dodatkowo z uwagi na inne nieprawidlowosci stwierdzone w zwiazku z kontrolg

zalecam:

II1. Dzial Podzialéw i Rozgraniczen Nieruchomosci

Bezwzgledne przestrzega¢ przepiséw art. 35 Kpa okre§lajacych terminowos$¢ zalatwiania
spraw oraz zwigkszy¢ nadzor w zakresie:

- udzielania odpowiedzi na pisma wewnetrzne kierowane z innych dziatow ZGiKM GEOPOZ
(zgodnie z zapisami § 24 Zarzadzenia Wewngtrznego nr 62/2006 Dyrektora Zarzadu Geodezji



i Katastru Migjskiego GEOPOZ z dnia 29 grudnia 2006 roku w sprawie: wprowadzenia
Instrukcji kancelaryjnej Zarzadu Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ z pozn. zm.).

V. Dzial Udosigpniania Danych Katastru Nieruchomos$ei:

Zgodnie z przyjeta i niekwestionowana prakiyka - sporzadzac¢ i przekazywaé¢ dokumenty
wewnetrzne w systemie Mdok.

Na podstawie § 24 Zarzadzenia Wewnegtrznego nr 75/2005 Dyrektora Zarzgdu Geodezji
i Katastru Miejskiego GEQPOZ 2z dnia 30 grudnia 2005 roku w sprawie: wprowadzenia
»Regulaminu zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Zarzgdzie
Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ” z pézn. zm. w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego pisma proszg¢ o przekazanie za poSrednictwem ZOK informacji
o podjetych dzialaniach, w celu realizacji powyzszych zalecen, lub przyczynach ich nie
wykonania.

Sporzadzifa:
Inspektor Katarzyna Joanna Sobkowiak
pok. 219, tel. 0-61 8271-747

Rozdzielnik:

DA -

DO —

DZ —



