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Archiwuim Pafistwowe w Poznan u..xp/zejmje informuje, ze w dniu: 5 lipca 2011 r.
Sybilla Suszek — starszy archiwista, przedstawiciel Archiwum Paiistwowego w Poznaniu,
dzialajac na podstawie przepisow Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz U. Nr 123 z 2011 I, poz. 698) przeprowadzita w Zarzadzie
Geodezji i Katastru Miejskiego ,,GEOPOZ” w Poznaniu kontrolg postgpowania z materiatami
archiwalnymi wehodzacymi w sklad pafistwowego zasobu archiwalnego. Powyzsze czynnosci

zrealizowano na podstawie art. 28 pkt 4 powolanej Ustawy.
Na podstawie przeprowadzonej kontroli stwierdzono:

- w kontrolowanej jednostce stwierdzono, ze nicktdre dzialy nie przekazujy
regularnie do archiwum zakladowego wytworzonych przez siebie akt. Jest to
niezgodne z rozdzialem 11 § 30 pkt 3 instrukeji kancelaryjnej, wprowadzonej
Zarzadzeniem Wewnetrznym nr 66/2009 Dyrektora Zarzadu Geodezji i Katastru
Miegjskiego GEOPOZ w Poznaniu z dnia 29 grudnia 2009 r. w sprawie:
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wprowadzenia Instrukeji Kancelaryjnej Zarzadu Geodezji i Katastru Miejskiego
GEOPOZ w Poznaniu.

Na podstawie przeprowadzonej kontroli Archiwum Panstwowe w Poznaniu uprzejmie

informuje, ze nalezy wykonaé nastgpujgee zalecenie pokontrolne:

1) zobowigza¢ wszystkie dzialy Zarzadu do przestrzegania obowigzujacych
normatywéw kancelaryino — archiwalnych zwlaszeza instrukeji kancelaryjnej,
wprowadzonej Zarzadzeniem Wewnetrznym nr 66/2009 Dyrektora Zarzadu
Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ w Poznaniu z dnia 29 grudnia 2009 r. w
sprawic: wprowadzenia Instrukcji Kancelaryjnej Zarzadu Geodezji i Katastru
Miejskiego GEOPOZ w Poznaniu, w szczegélnosci w kwestii regularnosci

przekazywania dokumentacji do archiwum zakladowego.

W terminie 30 dni od daty otrzymania ninicjszego pisma nalezy powiadomic
Archiwum Panstwowe w Poznaniu o przystapieniu do realizacji powyzszego zalecenia.

Termin wykonania zalecenia pokontrolnego wyznacza si¢ do dnia: 31 grudnia 2011 r.
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