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Poznań ………………….. 
 
ZG-ZOK.0912-4/10 
 
 

Pani BoŜena Skrzydlewska 
Z-ca Dyrektora  
ds. Orzecznictwa Administracyjnego 
w miejscu 

 
 
 

ZALECENIA POKONTROLNE 
 

W oparciu o ustalenia protokołu kontroli nr ZG-ZOK. 0912-4/10 z dnia 12-01-2011 r. 
przeprowadzonej w Dziale Numeracji Porządkowej Nieruchomości i Nazewnictwa Ulic 
(AGN) w zakresie prawidłowości ustalania numeracji porządkowej nieruchomości  
oraz narady pokontrolnej w dniu 14-02-2011 r. (notatka słuŜbowa z dnia 14-02-2011 r.  
w załączeniu)  
 

zalecam: 
 

1) przestrzegać art. 61 § 3 Kpa1, tj. ustalać dzień wszczęcia sprawy o ustalenie numeru 
porządkowego nieruchomości na dzień doręczenia wniosku do ZGiKM GEOPOZ;  
  
2) w zawiadomieniach o ustaleniu numeru porządkowego nieruchomości, które dotyczyły 
spraw prowadzonych w stanie prawnym obowiązującym po wejściu w Ŝycie zmiany przepisu 
art. 47 b ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne2 (zmiana 
wprowadzona ustawą z dnia 4 marca 2010 r. o infrastrukturze informacji przestrzennej3), 
stosować aktualne przepisy prawne; powołane rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 
28 października 2004 r. w sprawie numeracji porządkowej nieruchomości (Dz. U. z 2004 r. 
Nr 243, poz. 2432) nie obowiązuje od dnia 07.06.2010 r.4; 
 
3) podjąć działania zmierzające do umieszczania przez doręczyciela daty doręczenia na 
zwrotnym potwierdzeniu odbioru lub ponownie doręczyć wnioskodawcy zawiadomienie  
o ustaleniu numeracji porządkowej nieruchomości, w celu stwierdzenia prawidłowości 
doręczenia, a takŜe rozpatrzenia sprawy w terminie; 
 
4) wystąpić z wnioskiem o dostęp do zasobów Systemu Informatycznego oraz o udzielenie,  
w razie takiej potrzeby, upowaŜnienia do przetwarzania danych osobowych w odpowiednich 
zbiorach danych osobowych dla pracownika Działu AGN - Edmunda Kownackiego, lub jeŜeli 
pracownik nie przetwarza danych osobowych - zmienić zapis w karcie stanowiska pracy  
w części B, pkt. 7.4., gdzie przewidziano odpowiedzialność  ww.  pracownika  „za  ochronę  
                                                 
1 Art. 61 § 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2000 r. Nr 98, 
poz. 1071 z późn. zm.): Datą wszczęcia postępowania na Ŝądanie strony jest dzień doręczenia Ŝądania organowi 
administracji publicznej. 
2  Dz. U. z 2010r. Nr 193, poz. 1287 z późn. zm. 
3  Dz. U. z 2010 r. Nr 76, poz. 489 
4 Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 28 października 2004 r. w sprawie numeracji porządkowej 
nieruchomości utraciło moc z dniem 07.06.2010 r. - akt został uchylony przez ustawę z dnia 4 marca 2010 r.  
o infrastrukturze informacji przestrzennej (Dz. U. z 2010 r. Nr 76, poz. 489) 
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danych osobowych zawartych w zbiorze ewidencja gruntów i budynków, przed ich 
udostępnianiem osobom nieupowaŜnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną,  
przetwarzaniem  z  naruszeniem  ustawy,  zmianą,  utratą,  uszkodzeniem lub zniszczeniem”; 
 
5) zaktualizować karty stanowisk pracy pracowników Działu AGN: p. Artura Witkowskiego, 
p. Marcina Dudkiewicza, p. Edmunda Kownackiego; 
 
6) rozwaŜyć zmianę nazwy wniosku w sprawach dotyczących numeracji porządkowej 
nieruchomości z: „Wniosek o ustalenie adresu nieruchomości” na: „Wniosek o ustalenie 
numeru porządkowego nieruchomości” 5 
 
 
 
Na podstawie § 33 ust. 1 Regulaminu kontroli wewnętrznej Zarządu Geodezji i Katastru 
Miejskiego GEOPOZ stanowiącego Załącznik do Zarządzenia Wewnętrznego Nr 6/2009  
Dyrektora Zarządu Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ z dnia 10 lutego  
2009 roku w sprawie: wprowadzenia „Regulaminu kontroli wewnętrznej Zarządu 
Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ” z późn. zm. w terminie 30 dni od daty 
otrzymania niniejszego pisma proszę o przekazanie za pośrednictwem Działu 
Organizacyjnego i Kontroli Wewnętrznej informacji o podj ętych działaniach, w celu 
realizacji powyŜszych zaleceń, lub przyczynach ich nie wykonania. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Załącznik – jak w treści 
 
 
 
Rozdzielnik: 
 
DA –  
 
ZOK – aa. 
 
 
Sporządziła: 
Starszy Inspektor Katarzyna Joanna Sobkowiak 
pok. 618, tel. 0-61 8271-747 

                                                 
5 Art. 47a ust. 5 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. z 2010r. Nr 193,  
poz. 1287): Wójt (burmistrz, prezydent miasta) ustala numery porządkowe, o których mowa w ust. 4 pkt 5 lit. a,  
z urzędu lub na wniosek zainteresowanych i zawiadamia o tych ustaleniach właścicieli nieruchomości lub inne 
podmioty uwidocznione w ewidencji gruntów i budynków, które tymi nieruchomościami władają. 
 


