Zatwierdzam:

ZARZ ADZENIE WEWN ETRZNE NR 3/2017
DYREKTORA ZARZ ADU GEODEZJI | KATASTRU MIEJSKIEGO
GEOPOZ
z dnia 27 stycznia 2017 roku

w sprawie: zmiany zarzdzenia wewretrznego o0 wprowadzeniu ,Regulaminu

Organizacyjnego Zaradu Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ”

Na podstawie 8§ 11 uchwaty Nr XI/84/V/2007 Rady M#&Boznania z dnia 3 kwietnia 2007 .
w sprawie nadania statutu Zatowi Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ, ze zm.

zarzdza s¢, co nasjpuije:

§1

W zarzdzeniu wewrtrznym nr 4/2016 Dyrektora Zaydu Geodezji i Katastru Miejskiego
GEOPOZ z dnia 28 stycznia 2016 r. w sprawie wpra&ad ,Regulaminu Organizacyjnego
Zarzadu Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ”, watainiku do zarzdzenia wprowadza

si¢ nastpujace zmiany:

1) Rozdziat 6otrzymuje brzmienie:

,Rozdziat 6

Zastepca Dyrektora ds. Stizby Geodezyjnej i Kartograficznej

— Kierownik Miejskiego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej

i Kartograficznej



§ 38

. Zastepca Dyrektora ds. Stzby Geodezyjnej i Kartograficznej — Kierownik
Miejskiego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, zwany dalej
.Zastepcg Dyrektora ds. Sitby Geodezyjnej i Kartograficznej — Kierownikiem
MODGIK”, realizuje w imieniu Prezydenta Miasta Panm petricego funkat Starosty,
zadania z zakresu administracjigtlbwej, dotyczce geodezji i kartografii na terenie
miasta Poznania. Do zadZastpcy Dyrektora natey w szczegolnxi:

1) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnegdadpaficznego, w tym:

a) prowadzenie dla obszaru powiatu:

- ewidencji gruntéw i budynkéw, w tym bazy danychvidencji gruntéw
i budynkow (katastru nieruchorém),

- geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenutym bazy danych geodezyjnej
ewidencji sieci uzbrojenia terenu,

- gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

b) tworzenie, prowadzenie i udeghianie baz danych rejestru cen i waéacto
nieruchomeéci, szczegotowych  osnow  geodezyjnych  oraz  obiektow
topograficznych o szczegOlow®m zapewniajcej tworzenie standardowych
opracowa kartograficznych w skalach 1:500-1:5000,

c) tworzenie i udogpnianie standardowych opracawhartograficznych w skalach:
1:500, 1:1000, 1:2000, 1:5000, tj. map ewidencyinyc skalach: 1:500, 1:1000,
1:2000, 1:5000 oraz map zasadniczych w skalacl®0151000, 1:2000, 1:5000;

2) koordynacja usytuowania projektowanych sieciragnia terenu;
3) zakitadanie osnow szczegotowych;
4) przeprowadzanie powszechnej taksacji nierucBomooraz opracowywanie

I prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyggzh nieruchomgxi;

5) ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznyectagnetycznych.

. Zadania realizuje przy pomocy komorek organizaaginyworzcych Miejski Grodek
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne.

. Zastpca Dyrektora ds. Shby Geodezyjnej i Kartograficznej - Kierownik MODGIK
przewodniczy:

1) naradom koordynacyjnym;

2) komisji ds. przeprowadzania oceny przydatmaizytkowej materialdw pastwowego

zasobu geodezyjnego i kartograficznego.



4. Zastpcy Dyrektora ds. Shby Geodezyjnej i Kartograficznej — Kierownikowi M@K
podlegay bezpdrednio: Zasjpca Kierownika MODGIK, Stanowisko ds. Wymiany
Danych, Dziat Pogpowar Ewidencyjnych, Dzial Pogpbowar Geodezyjnych, Dziat
Weryfikacji Danych, Dziat Koordynacji Projektéw araStanowisko ds. Osnow

Geodezyjnych.

§ 39

Stanowisko ds. Wymiany Danych

1) opracowuje zatzenia oraz zasady depu oraz aktualizacji baz danych poprzez
portal internetowy;

2) opracowuje zalzenia oraz zasady depu do danych zasobu geodezyjnego
I kartograficznego poprzez portal internetowy;

3) opracowuje, wdrzaa rozwhzania technologiczne w zakresie budowy geodezyjnej
ewidencji sieci uzbrojenia terenu;

4) nawigzuje wspOtprag z jednostkami bratowymi w zakresie tworzenia geodezyjnej
ewidencji sieci uzbrojenia terenu;

5) opracowuje, wdrza rozwgzania technologiczne w zakresie wymiany danych
pomiedzy organami Sttby Geodezyjnej i Kartograficznej;

6) nawigzuje wspotpragw zakresie wymiany danych eadizy rejestrami publicznymi;

7) opracowuje, wdrza rozwpzania technologiczne w zakresie wymiany danych
migdzy rejestrami publicznymi;

8) koordynuje zadania zgzane z wymiajdanych;

9) wspotuczestniczy w pracach dotgcgch rozwoju systemu teleinformatycznego

do prowadzenia baz danych zasobu geodezyjnegtoigkaficznego.

§ 40

Dziat Posgpowan Ewidencyjnych:

1) prowadzi posfpowania administracyjne w sprawach dotgwzh aktualizacji
ewidencji gruntéw i budynkow (z wdu lub na wniosek), w tym zmiany danych
ewidencji gruntéw i budynkéw na podstawie opracowgeodezyjnych, decyzji
ostatecznych, prawomocnych orzectzesgdowych, wykazania wiladagego

na zasadach samoistnego posiadania, wykazania ud@erawy, ujawnienia



samodzielnych lokali nie stanoygiych odebnych nieruchomizi, aktualizacji danych

o lokalach, zmiany funkcji budynku lub jegoeéei;

2) zgtasza zmiany danych ewidencji gruntow i budynkfatastru nieruchongoi)

wynikajace z aktow normatywnych;

3) prowadzi posipowania wyjdniajgce, na wniosek oraz z wdu, dot. podstaw

i poprawndci wpiséw w ewidencji gruntéw i budynkow;

4) wspotuczestniczy w pracach dotgcych rozwoju systemu teleinformatycznego

do prowadzenia zasobu geodezyjnego i kartografgzne

§41

Dziat Posgpowan Geodezyjnych

1) prowadzi posfpowania administracyjne w sprawach dotymzh powiatowego zasobu

2)
3)

4)

geodezyjnego i kartograficznego w zakresie:

a)

b)

f)

obowigzku zgtaszania zmian danych ewidencji gruntow iymkdw, przedktadania
opracowa geodezyjnych i innych dokumentdéw stangeyich podstaw zmian
danych ewidencyjnych, a ta&k egzekwowania tego obagku w drodze
wykonania zagpczego,

zgtoszonych zarzutow do danych ustalonych w wymkadernizacji ewidencji
gruntéw i budynkow,

wiagczenia  wynikbw prac geodezyjnych lub prac  kartageafych
do powiatowego zasobu geodezyjnego i kartografgane

optat za udogpnione materiaty,

wytaczenia z geodezyjnegwidencji sieci uzbrojenia terenu danych o sieciach
uzbrojenia terenu,

klasyfikacji gleboznawczej gruntow;

prowadzi posfpowania wyjaniajace w zakresie danych zasobu;

prowadzi i koordynuje zadania z zakresu okresowejyfikacji ewidencji gruntow

i budynkéw (w tym przygotowywanie dokumentacji gi@etargu i prowadzenie nadzoru

nad przebiegiem prac wykonywanych przez wytonionggkonawe);

wspoétuczestniczy w pracach dotycych rozwoju systemu teleinformatycznego

do prowadzenia zasobu geodezyjnego i kartografgzne



§ 42

Dziat Weryfikacji Danych:

1)

2)

3)

weryfikuje zbiory danych lub inne materiaty stanged wyniki prac geodezyjnych lub
prac kartograficznych w zwzku z obstug zawiadomié o wykonaniu zgtoszonych prac
geodezyjnych lub prac kartograficznych;

prowadzi sprawy zwizane z uwierzytelnieniem dokumentéw opracowanychezpr
wykonawcow prac geodezyjnych lub prac kartografycin

wspotuczestniczy w pracach dotycych rozwoju systemu teleinformatycznego

do prowadzenia zasobu geodezyjnego i kartografgzne

§43

Dziat Koordynacji Projektéw :

1)
2)
3)

4)

5)

prowadzi sprawy zvgzane z koordynagjuzgadniania usytuowania projektowanych
sieci uzbrojenia terenu;

monitoruje wanos¢ danych projektowanych;

udziela informacji w zakresie danych projektowanych

wspotpracuje z jednostkami braowymi w zakresie uzgadniania danych dotyszh
sieci uzbrojenia terenu;

wspotuczestniczy w pracach dotycych rozwoju systemu teleinformatycznego

do prowadzenia zasobu geodezyjnego i kartografgzne

§ 44

Stanowisko ds. Osnéw Geodezyjnych

1) prowadzi sprawy dotygze osnow szczegOtowych (analiza stanu, wnioskowanie
0 modernizag osnowy, przygotowanie dokumentacji przetargowej);

2) prowadzi sprawy zwzane z ochran znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych
I magnetycznych;

3) wspobtuczestniczy w pracach dotycych rozwoju systemu teleinformatycznego
do prowadzenia zasobu geodezyjnego i kartografgzne



§ 45

1. Zastpca Kierownika MODGIK nadzoruje realizaczada zwigzanych z aktualizagj

i udostpnianiem danych graficznych i opisowych.

2. Zastpcy Kierownika MODGIK podlegaj bezpdrednio Dziat Aktualizacji Danych

Graficznych, Dziat Aktualizacji Danych Opisowych,ziat Udostpniania Danych

Graficznych oraz Dziat Udagbiniania Danych Opisowych.

§ 46

1. Dziat Aktualizacji Danych Graficznych:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

wspotuczestniczy w weryfikacji zbiorbw danych stamgcych wyniki prac

geodezyjnych lub prac kartograficznych w zmku z obstug zawiadomié

0 wykonaniu zgtoszonych prac geodezyjnych lub pextograficznych;

prowadzi powiatowy zasob geodezyjny i kartograficanzakresie aktualizacji baz

danych obejmugcych zbiory danych przestrzennych infrastrukturyfoimacii

przestrzennej dotygeych:

a) ewidencji gruntow i budynkow (katastru nieruchdgipw tym gleboznawczej
klasyfikacji gruntow,

b) geodezyjnej ewidenciji sieci uzbrojenia terenu,

c) obiektéw topograficznych o0 szczegololep zapewniaicej tworzenie
standardowych opracow&artograficznych w skalach 1:500 — 1:5000,

d) szczegotowych osnéw geodezyjnych;

zawiadamia o dokonanych zmianach danych ewidenclijngrgan podatkowy,

wydziaty kshg wieczystych, wigciwe miejscowo jednostki statystyki publicznej,

wiasciwe podmioty ewidencyjne, Agenrcj Restrukturyzacji i Modernizacji

Rolnictwa,

prowadzi metadane w zakresie prowadzonych baz tdanyc

wykonuje raporty, analizy, sprawozdania i statystyétyczce prowadzonych baz

danych;

wspoétuczestniczy w pracach dotycych wymiany danych z jednostkami

wykonawstwa geodezyjnego i jednostkami kamymi;

wspotuczestniczy w pracach dotgcgch rozwoju systemu teleinformatycznego

do prowadzenia baz danych zasobu geodezyjnegtoigkaficznego.



2. Dziat Aktualizacji Danych Opisowych:

1) prowadzi powiatowy zasOb geodezyjny i kartograficam zakresie baz danych
obejmupcych  zbiory danych przestrzennych infrastruktury foimaciji
przestrzennej dotygeych:

a) ewidencji gruntow i budynkoéw (katastru nieruchacipy
b) rejestru cen i wart@i nieruchomeci;

2) aktualizuje bag danych ewidencji gruntow i budynkéw;

3) prowadzi baz danych rejestru cen i wakm nieruchomeci;

4) zawiadamia o dokonanych zmianach danych ewidenclgjrorgan podatkowy,
wydziaty ksiag wieczystych, wigciwe miejscowo jednostki statystyki publicznej,
wiasciwe podmioty ewidencyjne, AgenrcjRestrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa;

5) prowadzi metadane w zakresie prowadzonych baz danyc

6) wykonuje analizy, sprawozdania, statystyki dotypezprowadzonych baz danych;

7) wspotuczestniczy w pracach dotgcgch wymiany danych ponrtizy jednostkami
wykonawstwa geodezyjnego, rejestrami publicznymi;

8) wspotuczestniczy w pracach dotgcych rozwoju systemu teleinformatycznego
do prowadzenia baz danych zasobu geodezyjnegtogtaficznego.

3. Zadania zwjzane z aktualizagj baz danych zasobu geodezyjnego i kartograficznego
obejmupcych zbiory danych przestrzennych infrastrukturfoimacji przestrzennej
koordynuje Kierownik Dziatu Aktualizacji Danych Gquwych - Koordynator ds. Baz

Danych.

§ 46a

1. Dziat Udoskpniania Danych Graficznych
1) gromadzi, przechowuje, utrzymuje i zabezpiecza duaty pastwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego;
2) prowadzi sprawy zwgzane z obstug zgloszé prac geodezyjnych lub prac
kartograficznych:
3) wiacza dokumenty do zasobu geodezyjnego i kartogradigo w zwizku z obstug
zawiadomié@ o wykonaniu zgtoszonych prac geodezyjnych Ilub prac

kartograficznych;



4)

5)
6)
7)
8)

9)

prowadzi sprawy zvwgzane z uwierzytelnieniem dokumentOow opracowanyaezr
wykonawcéw prac geodezyjnych lub prac kartografycim

prowadzi sprawy zvwazane z udogpnianiem materiatdw zasobu;

sporadza zestawienia danych etjch rejestrem cen i wagoi nieruchomeci;
prowadzi sprawy zwgzane z terenami zamkiymi;

wspotuczestniczy w pracach komisji ds. przeprowadzaoceny przydatrigi
uzytkowej materiatow pastwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego;
wspotuczestniczy w pracach dotgcgch rozwoju systemu teleinformatycznego

do prowadzenia zasobu geodezyjnego i kartografgzne

2. Dziat Udostepniania Danych Opisowych

1)

2)
3)

4)

prowadzi sprawy zwzane z udogpnianiem informacji z ewidencji gruntow
i budynkow (katastru nieruchorém);
prowadzi sprawy zvazane z udogpnieniem materiatdw zasobu;
prowadzi sprawy zwizane z udogpnieniem bazy danych ewidencji gruntow
i budynkow (katastru nieruchorém);
prowadzi sprawy zvwgzane z uwierzytelnieniem dokumentow opracowanyaezpr
wykonawcéw prac geodezyjnych lub prac kartografycim

5) sporadza zestawienia zbiorcze danych etygh ewidenci gruntéw i budynkdow
(katastrem nieruchondoi);

6) przekazuje wigsciwemu organowi, kopie zabezpiecxa powiatowych baz danych,
wchodzcych w skiad krajowego systemu informacji o tegeni

7) wspotuczestniczy w pracach komisji ds. przeprowndzaoceny przydatrici
uzytkowej materiatow pastwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego;

8) wspobtuczestniczy w pracach dotycych rozwoju systemu teleinformatycznego

do prowadzenia zasobu geodezyjnego i kartografgzne

. Zadania zwjzane z gromadzeniem i udgshianiem danych z zasobu geodezyjnego

i kartograficznego koordynuj&ierownik Dziatu Udostpniania Danych Opisowych -
Koordynator ds. Udospniania Pastwowego Zasobu Geodezyjnego

I Kartograficznego.”;

2) zahcznik nr 1 do ,Regulaminu Organizacyjnego ZGiKM GEQZ”, otrzymuje brzmienie

okreslone w zagczniku nr 1 do zaggzenia,



3) zahcznik nr 2 do ,Regulaminu Organizacyjnego ZGiKM GEQZ”, otrzymuje brzmienie

okreslone w zagczniku nr 2 do zaggzenia.

§2

Wykonanie zargdzenia powierza sistanowiskom funkcyjnym.

§3

Zarzzgdzenie wchodzi wycie z dniem 1 lutego 2017 r.

DYREKTOR
Andrzej Krygier



Zalacznik nr 1

do ,Regulaminu Organizacyjnego
Zarzadu Geodezji i Katastru Miejskiego
GEOPOZ”

Wykaz symboli stanowisk funkcyjnych i komaorek organizacyjnych

Dyrektor DN
Stanowisko Radcéw Prawnych NRP
Stanowisko ds. Kontroli i Spraw Skargowych NKS
Stanowisko ds. Zaméwien Publicznych NZP
Stanowisko ds. Bezpieczenstwa Informacji NBI
Dziat Informatyki NGI
Gtowny Ksi egowy FK
Dziat Finansowo-Ksiegowy FKF
Zespot Budzetu i Analiz FBA
Dziat Administracyjno — Techniczny FAT
Zastepca Dyrektora ds. Organizacyjnych Dz
Dziat Organizacyjny ZOK
Dziat Spraw Pracowniczych ZKS
Dziat Komunikacji i Informacji ZKI
Zastepca Dyrektora ds. Orzecznictwa Administracyjnego DA
Dziat Zwrotow Nieruchomosci, Wywlaszczenh i Odszkodowan ARZ
Dziat Optat Adiacenckich i Planistycznych ARO
Stanowisko ds. Roszczen ARD
Dziat Podziatéw i Ochrony Gruntow Rolnych AGP
Zastepca Dyrektora ds. Systemu Informacji Przestrzenne;j DG
Stanowisko ds. Koordynacji Merytorycznej SIP GKM
Stanowisko ds. Koordynacji Informatycznej SIP GKI
Dziat Rozwoju i Wdrozen SIP GIR
Dziat Opracowan Numerycznych SIP GIO
Dziat Aktualizacji Danych SIP i Pomiarow GPS GIA
Dziat Fotogrametrii GFG
Dziat Kartografii i Reprodukcji GKR
Dziat Numeraciji Porzgdkowej i Nazewnictwa Ulic GNN

Zastepca Dyrektora ds. Stu zby Geodezyjnej i Kartograf icznej - DO
Kierownik Miejskiego O s$rodka Dokumentacji Geodezyjnej

I Kartograficznej

Stanowisko ds. Wymiany Danych owbD
Dziat Postepowan Ewidencyjnych OPE
Dziat Postepowan Geodezyjnych OPG
Dziat Weryfikacji Danych OTK
Dziat Koordynacji Projektow OPK
Stanowisko ds. Osnéw Geodezyjnych 000G
Zastepca Kierownika MODGIK OozZM
Dziat Aktualizacji Danych Graficznych OAG
Dziat Aktualizacji Danych Opisowych OAO
Dziat Udostepniania Danych Graficznych ouG
Dziat Udostepniania Danych Opisowych Oouo

W celu prowadzenia spraw w rozumieniu ,Instrukcji kancelaryjnej ZGiKM GEOPOZ”
sekretariaty postugujg sie symbolami Dyrektora i Zastepcow Dyrektora



DYREKTOR

STANOWISKO RADCOW

Schemat organizacyjny ZGiKM GEOPOZ

Zatacznik nr 2

do ,,Regulaminu organizacyjnego

Zarzadu Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ”

PRAWNYCH NRP
STANOWISKO

DS. KONTROLI | SPRAW NIS
SKARGOWYCH
STANOWISKO

DS. ZAMOWIEN NP
PUBLICZNYCH
STANOWISKO

DS. BEZPIECZENSTWA NBI
INFORMACI

DZIAt INFORMATYKI NGI

GLOWNY KSIEGOWY K
DZIAt FINANSOWO- . . DZIAt ADMINISTRACYJNO-
KSIEGOWY FKF ZESPOt BUDZETU | ANALIZ FBA TECHNICZNY FAT
ZASTEPCA DYREKTORA o0z
DS. ORGANIZACYJNYCH
DZIAt SPRAW DZIAt KOMUNIKACII
DZIAt ORGANIZACYINY K PRACOWNICZYCH 26 I INFORMACII 2
ZASTEPCA DYREKTORA
DS. ORZECZNICTWA DA
ADMINISTRACYINEGO
DZIAt ZWROTOW ; DZIAt OPLAT STANOWISKO DS. DZIAt PODZIAtOW
NIERUCH., WYWtASZCZEN | ARZ ADIACENCKICH ARO ROSZCZEN ARD | OCHRONY GRUNTOW
| ODSZKODOWAN | PLANISTYCZNYCH ROLNYCH
ZASTEPCA DYREKTORA
DS. SYSTEMU INFORMACII DG
PRZESTRZENNEJ
STANOWISKO STANOWISKO
DS. KOORDYNACII GKM DS. KOORDYNACII GKI
MERYTORYCZNE) SIP INFORMATYCZNEJ SIP
. DZIAt AKTUALIZACII DZIAt NUMERACII
le/l\'/A;REZEV’:I/%J;J GIR '\DILZJII\/_/\I‘;ROYPCRZA'\‘CYOCV}_\IIQ:\; GIO DANYCH SIP | POMIAROW | GIA DZIAt FOTOGRAMETRII GFG DZ:?:EgsoRTD?JGKEﬁF” GKR PORZADKOWEJ GNN
GPS I NAZEWNICTWA ULIC
MIEJSKI OSRODEK DOKUMENTACJI GEODEZYJNEJ | KARTOGRAFICZNE)
ZASTEPCA DYREKTORA
DS. SLUZBY GEODEZYJNEJ
| KARTOGRAFICZNEJ - Do
KIEROWNIK MODGIK
STANOWISKO DZIAt POSTEPOWAN o DZIAt POSTEPOWAN oG DZIAt WERYFIKACII oK DZIAt KOORDYNACII oK STANOWISKO DS. OSNOW 00G
DS.WYMIANY DANYCH EWIDENCYJNYCH GEODEZYINYCH DANYCH PROJEKTOW GEODEZYINYCH
ZASTEPCA KIEROWNIKA
MODGIK o
DZIAt AKTUALIZACII 0AG DZIAt AKTUALIZACII 080 DZIAt UDOSTEPNIANIA oG DZIAt UDOSTEPNIANIA ouo

DANYCH GRAFICZNYCH

DANYCH OPISOWYCH

DANYCH GRAFICZNYCH

DANYCH OPISOWYCH




