Zatwierdzam:

Zarzadzenie Wewn etrzne nr 56/2007

Dyrektora Zarz qdu Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ
z dnia 29 pa zdziernika 2007 roku

w sprawie: zmiany zarzadzenia wewnetrznego o0 wprowadzeniu ,Regulaminu

Organizacyjnego Zarzadu Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ”

Na podstawie 8 11 ust. 2 uchwaly Nr Xl1/84/V/2007 Rady Miasta Poznania z dnia
3 kwietnia 2007 r. w sprawie nadania statutu Zarzadowi Geodezji i Katastru Miejskiego
GEOPOZ, zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu wewnetrznym nr 21/2006 Dyrektora Zarzadu Geodezji i Katastru
Miejskiego GEOPOZ z dnia 30 maja 2006 r. w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu
Organizacyjnego Zarzadu Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ” z pb6zn. zm.,
w zatgczniku do zarzadzenia wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) uchyla sie § 11a;

2) 815 otrzymuje brzmienie:

»3 15 Zast epca Dyrektora ds. Zarz gdzania

1) odpowiada za sprawy organizacji wewnetrznej i zarzgdzania poprzez:

3)

2)

a) zapewnienie warunkow organizacyjnych dla realizacji zadan Zarzadu,

b) ustalanie polityki personalnej Zarzadu oraz dokonywanie czynnosci z zakresu
prawa pracy, za wyjatkiem spraw zastrzezonych dla Dyrektora Zarzadu,

c) dokonywanie kontroli wewnetrznej dotyczacej prawidtowosci realizacji zadan
przez komorki organizacyjne,

d) zapewnienie obstugi kancelaryjnej Zarzadu;

sprawuje nadzoér nad:

a) politykg informatyzacji Zarzadu,

b) polityka informacyjng Zarzadu, z zastrzezeniem § 35 ust. 3.

Zadania realizuje przy pomocy nizej wymienionych komérek organizacyjnych.”;

§ 17 otrzymuje brzmienie:

»3 17 Dziat Organizacyjny i Kontroli Wewn etrznej

prowadzi sprawy organizacji i funkcjonowania Zarzadu oraz przeprowadza kontrole
wewnetrzng w zakresie prawidtowosci realizacji zadan przez komérki organizacyjne.
Zadania realizuje poprzez:

1)
2)
3)

4)
5)

inicjowanie i koordynowanie przedsiewzie¢ dotyczacych organizacji wewnetrzne;j
Zarzadu oraz przygotowywanie w tym zakresie projektow aktdow normatywnych;
przedstawianie propozycji realizacji nowych zadan przez wiasciwe komorki
organizacyjne;

obstuge w zakresie zarzgdzen wewnetrznych Dyrektora;

obstuge w zakresie upowaznien i petnomocnictw;

sporzadzanie planow i sprawozdan z realizacji zadan;



4)

5)

6)

7)

6) prowadzenie rejestrow uchwat Rady Miasta Poznania i zarzadzeh Prezydenta
Miasta Poznania;

7) koordynowanie ustalen  dotyczacych  zgodnosci zapiséw  zawartych
w protokotach z posiedzeh komisji Rady Miasta Poznania z trescig wyjasnien
sktadanych przez pracownikow Zarzadu w toku obrad;

8) koordynowanie udostepniania informacji publicznej;

a ponadto:

9) koordynuje sprawy dotyczace kontroli przeprowadzanych przez jednostki
zewnetrzne;

10)koordynuje rozpatrywanie skarg i wnioskéw oraz sporzgdza okresowe analizy
w tym zakresie;

11)zatatwia interpelacje i interwencje postow, senatoréw i radnych.”;

8§ 18a otrzymuje brzmienie:

,8 18a Dziat Obstugi Kancelaryjnej i Informacji

1) prowadzi obstuge kancelaryjng Zarzadu;

2) udziela informacji interesantom w zakresie:

a) niezbednym do prawidiowego zlozenia wniosku, pisma, z wylgczeniem spraw
realizowanych w ramach bezposredniej obstugi interesantow przez inne
komoérki organizacyjne Zarzadu,

b) wskazania stanowisk i komoérek organizacyjnych wtasciwych do zatatwienia
sprawy;

3) ksztattuje i realizuje polityke informacyjng Zarzadu oraz koordynuje prowadzenie
Biuletynu Informacji Publicznej.”;

w 8§ 35 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Zastepcy Dyrektora dziatajg samodzielnie i reprezentujg Zarzad w granicach
powierzonych im do wykonania zadan, w tym wspotdziatajg ze $rodkami
masowego przekazu. Wyjatek stanowig sprawy zastrzezone do wylgcznej
kompetencji Dyrektora.”;

zalgcznik nr 1 do ,Regulaminu Organizacyjnego ZGiKM GEOPOZ”, otrzymuje

brzmienie okreslone w zalgczniku nr 1 do zarzadzenia;

zalgcznik nr 2 do ,Regulaminu Organizacyjnego ZGiKM GEOPOZ”, otrzymuje

brzmienie okreslone w zalgczniku nr 2 do zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Dyrektora ds. Zarzadzania oraz
kierownikom pozostatych piondw organizacyjnych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2008 r.
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Zatgcznik nr 2
do zarzadzenia wewnetrznego nr 56/2007
Dyrektora ZGiKM GEOPOZ z dnia 29.10.2007r.

Wykaz symboli komérek organizacyjnych

Dyrektor DN
Dziat Radcow Prawnych NRP
Stanowisko ds. Zarzagdzania Jakoscig NZJ
Stanowisko ds. Ochrony Informacji Niejawnych NIN
Stanowisko ds. BHP NBH
Zastepca Dyrektora ds. Zarz agdzania Dz
Gtowny Informatyk Zl
Dziat Projektowo-Wdrozeniowy ZIW
Dziat Zarzadzania Sl Z1Z
Dziat Organizacyjny i Kontroli Wewnetrznej ZOK
Dziat Kadr i Szkolenia ZKS
Dziat Obstugi Kancelaryjnej i Informacji ZKA
Zastepca Dyrektora ds. Finansowych DF
Gtéwny Ksiegowy FK
Dziat Finansowo-Ksiegowy FKF
Dziat Budzetu i Zamoéwien Publicznych FBZ
Dziat Administracyjno — Techniczny FAT
Zastepca Dyrektora ds. Orzecznictwa Administracyjnego DA
Biuro ds. Roszczeh AR
Dziat Zwrotow Nieruchomosci, Wywlaszczen i Odszkodowan ARZ
Dziat Optat Adiacenckich i Urbanistycznych ARO
Biuro ds. Podziatéw i Gospodarki Gruntami Rolnymi i Lesnymi AG
Dziat Podziatéw i Rozgraniczenh Nieruchomosci AGP
Dziat Nazewnictwa Ulic i Numeracji Porzgdkowej Nieruchomosci AGN
Stanowisko ds. Gospodarki Gruntami Rolnymi i Lesnymi AGR
Zastepca Dyrektora ds. Systemu Informacji Przestrzennej DG
Biuro Systemu Informacji Przestrzennej Gl
Dziat Opracowan Numerycznych GIO
Dziat Aktualizacji Danych i Pomiaréw GPS GIA
Dziat Rozwoju i Udostepniania Danych GIR
Dziat Kartografii i Reprodukcji GKR
Dziat Fotogrametrii GFG

Zastepca Dyrektora ds. Stu zby Geodezyjnej i Kartograficznej - DO
Kierownik Miejskiego O srodka Dokumentacji Geodezyjnej

I Kartograficznej

Biuro Mapy Zasadniczej OM
Dziat Aktualizacji Mapy Zasadniczej OMA
Dziat Udostepniania Mapy Zasadniczej oMU
Dziat Koordynacji Projektow OMP
Biuro Katastru Nieruchomosci OK
Dziat Aktualizacji Katastru Nieruchomosci OKA
Dziat Udostepniania Danych Katastru Nieruchomosci OKU
Stanowisko ds. Taksacji Nieruchomosci OKT

Dzial Kontroli OTK



