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Poznan: MATERIALY BIUROWE
Numer ogtoszenia: 347446 - 2011; data zamieszczenia: 21.10.2011
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - dostawy

Zamieszczanie ogtoszenia: obowigzkowe.

Ogtoszenie dotyczy: zamdwienia publicznego.

SEKCJA |I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Zarzad Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ , ul. Gronowa 20, 61-655 Poznan, wo;.
wielkopolskie, tel. 061 8271861, faks 061 8271882.
Adres strony internetowej zamawiajacego: www.geopoz.pl

l. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa.

SEKCJA IIl: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajacego: MATERIALY BIUROWE.

I1.1.2) Rodzaj zaméwienia: dostawy.

I1.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia: 1. Przedmiotem zamdwienia jest
dostawa materiatéw biurowych. Doktadny opis i ilo§¢ materialdw zawiera tabela - zatagcznik do formularza
ofertowego. Wszelkie uzyte nazwy nalezy traktowac jako - typu. 2. Wszystkie zaoferowane materiaty muszg by¢
pierwszego gatunku, fabrycznie nowe i wolne od wad. Oferowane materiaty musza $cisle odpowiadaé cechom i
parametrom okreslonym przez Zamawiajgcego jak réwniez posiadac okreslone wiasciwosci uzytkowe i przyjete
standardy jakosci. Wszystkie materiaty muszg posiadac oryginalne opakowania producenta, opatrzone w etykiety
identyfikujgce dany produkt. 3. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert rownowaznych, tj. obejmujacych materiaty
innych producentéw, o innej nazwie handlowej, ktére posiadajg nie gorsze cechy jakosciowe, wydajnosciowe,
uzytkowe od materiatdw wskazanych przez Zamawiajgcego. Materialy rownowazne zaoferowane przez
Wykonawce muszg charakteryzowac sie wtasciwosciami wskazanymi przez Zamawiajgcego. Powyzsze dotyczy
takze pojemnosci, wagi, rozmiaréw szczegétowo opisanych na zatgczniku do formularza ofertowego. 4. Jesli
Wykonawca zaoferuje produkt rownowazny, zobowigzany jest dostarczy¢é wraz z ofertg: opis pozyciji
réwnowaznych z podaniem producentdw materiatéw oraz opis parametrow indywidualizujgcych zaoferowany
towar (wydruk z katalogu umieszczonego na stronie internetowej producenta lub dystrybutora, albo aktualny
katalog). Wykazanie, ze oferowane materiaty rwnowazne spetniajg wymagania okreslone przez Zamawiajgcego,
lezy po stronie Wykonawcy. Przyjmuje sie, ze jezeli Wykonawca nie ziozy ww. dokumentow, to bedzie realizowat
zamoéwienie zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia podanym przez Zamawiajacego na zataczniku do formularza
ofertowego. 5. Zestawienie zapotrzebowania przedstawione w zatgczniku do formularza ofertowego stanowi

przyblizone zapotrzebowanie na poszczegdlne materiaty. W wyniku konkretnych zaméwien ilo§¢ materiatow w
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poszczegolnych pozycjach moze ulec zmniejszeniu, a tym samym koszt catlego zamowienia moze sie zmniejszy¢
nie wiecej jednak niz o 50% dostawy. 6. Materialy z kazdej dostawy o ograniczonym terminie trwatosci musza,
mie¢, co najmniej 12 miesieczny okres przydatnosci do uzytku, liczac od daty dostawy. 7. Wykonawca
zobowigzany jest udzielic min. 12 miesiecznej gwarancji na dostarczone materiaty biurowe, liczac od dnia
potwierdzonego przez Zamawiajgcego odbioru danej partii materiatdéw biurowych. 8. Zamawiajacy kazdg dostawe
poprzedzi telefonicznym, pisemnym lub elektronicznym zamdwieniem. 9. Wykonawca dostarczy przedmiot
zamowienia do wskazanego pomieszczenia w siedzibie Zamawiajgcego w terminie 21 dni od dnia ztozenia
zamoéwienia.10. Kazde zlecenie rozliczane bedzie na podstawie cen jednostkowych podanych w ofercie. Ceny
jednostkowe obejmujg transport i ubezpieczenie do chwili odbioru towaru. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
zmiany umowy w przypadku ustawowej zmiany podatku VAT, jednakze nie stanowi to obowigzku, z ktérego
Wykonawca mogtby wnosi¢ roszczenie wobec Zamawiajgcego. Przedmiot zamdwienia obejmuje rowniez
wszystkie prace i obowigzki Wykonawcy wymienione w projekcie umowy. Termin wykonania zaméwienia: od dnia
podpisania sukcesywnie w zaleznosci od biezacych potrzeb Zamawiajacego do dnia 15 pazdziernika 2012 roku.
I1.1.4) Czy przewiduje sie udzielenie zaméwien uzupetniajacych: nie.

I1.1.5) Wspélny Stownik Zaméwien (CPV): 30.10.00.00-0, 30.19.00.00-7.

I1.1.6) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty cze$ciowej: nie.

I.1.7) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty wariantowej: nie.

I.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakoriczenie: 15.10.2012.

SEKCJA 1lI: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,

FINANSOWYM | TECHNICZNYM

ll.2) ZALICZKI
Czy przewiduje sie udzielenie zaliczek na poczet wykonania zaméwienia: nie
lIl.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA
TYCH WARUNKOW
lll. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowiagzek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny speiniania tego warunku
Zamawiajgcy nie ustanawia szczegétowego warunku wystarczajgcym bedzie ztozenie oswiadczenia (zat.
do SIWZ).
1l.3.2) Wiedza i doswiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Zamawiajgcy nie ustanawia szczegotowego warunku wystarczajgcym bedzie ztozenie oswiadczenia (zat.
do SIWZ).
ll.3.3) Potencjat techniczny

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
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Zamawiajacy nie ustanawia szczegoétowego warunku wystarczajgcym bedzie ztozenie o$wiadczenia (zat.
do SIWZ).
lll.3.4) Osoby zdolne do wykonania zaméwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Zamawiajacy nie ustanawia szczegoétowego warunku wystarczajgcym bedzie ztozenie oswiadczenia (zat.
do SIWZ).
lI.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny speiniania tego warunku
Zamawiajgcy nie ustanawia szczegotowego warunku wystarczajgcym bedzie ztozenie oswiadczenia (zat.
do SIWZ).
l.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ
NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY
ll.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy, oprécz oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatlu w postepowaniu, nalezy przeditozyé:
lll.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,
nalezy przediozyc¢:

e os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

e aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskédw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o0 udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych

o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

ll.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych
Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
przedktada:
11.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze:
e nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia albo sktadania ofert

l.5) INFORMACJA O DOKUMENTACH POTWIERDZAJACYCH, ZE OFEROWANE DOSTAWY , USLUGI LUB
ROBOTY BUDOWLANE ODPOWIADAJA OKRESLONYM WYMAGANIOM
W zakresie potwierdzenia, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadaja okreslonym

wymaganiom nalezy przediozyc¢:
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® probki, opisy lub fotografie

lI.6) INNE DOKUMENTY

Inne dokumenty niewymienione w pkt lll.4) albo w pkt Ill.5)

VII. Warunki wymagane od Wykonawcéw ubiegajgcych sie o0 zaméwienie publiczne oraz sposdb wystepowania
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy,
ktérzy spetniajg warunki dotyczace: 1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania. Zamawiajacy nie ustanawia szczegétowego
warunku wystarczajacym bedzie ztozenie oswiadczenia (zat. do SIWZ). 2. Posiadania niezbednej wiedzy i
doswiadczenia: Zamawiajacy nie ustanawia szczegdtowego warunku wystarczajgcym bedzie ztozenie
odwiadczenia (zat. do SIWZ). 3. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia: Zamawiajacy nie ustanawia szczegotowego warunku wystarczajagcym bedzie ztozenie
oswiadczenia (zat. do SIWZ). 4. Sytuaciji ekonomicznej i finansowej: Zamawiajgcy nie ustanawia szczegétowego
warunku wystarczajacym bedzie ztozenie oswiadczenia (zat. do SIWZ). Ocena spetnienia warunkéw dokonana
bedzie na podstawie ztozonych oswiadczen i dokumentéw wymienionych w Rozdziale IX. SIWZ zgodnie z
kryterium: spetnia - nie spetnia. Nie spetnienie ww. warunkéw bedzie skutkowato wykluczeniem z postepowania,
zgodnie z art. 24 ustawy. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuaciji zobowigzany jest udowodni¢
zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia. (Dotyczy podmiotdw wspdlnie ubiegajacych sie
0 zaméwienie) Ustanowienie petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego, albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego. IX.
Wymagane o$wiadczenia i dokumenty. Wykonawca moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej oraz podmioty te wystepujace wspdlnie. Wykonawcy skitadajg
dokumenty i oswiadczenia na zasadach okreslonych ustawg - Pzp, w szczegdlnosci zgodnie z zapisami
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 31 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajéw dokumentow, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz.
1817) 1. Oswiadczenie wykonawcy w trybie art. 22 ust. 1 oraz w trybie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, ze zm.) W przypadku wykonawcéw wspdinie
ubiegajacych sie o zamdwienie - odwiadczenie o spetnianiu warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy -
Pzp skiadajg wszyscy ci Wykonawcy lub jeden w imieniu wszystkich. Nalezy odpowiednio zaznaczy¢ w
oswiadczeniu. 2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert, a w stosunku do
0s6b fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych; Jezeli zasady

reprezentacji nie wynikajg jednoznacznie z przedtozonych wypiséw (odpiséw), wymaga sie zlozenia dokumentu
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wskazujgcego osobe uprawniong do reprezentowania sktadajgcego (sktadajacych) oferte w oryginale lub
notarialnie poswiadczonej kopii. 3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zgodnie z § 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 31 grudnia 2009 r. w
sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty
moga by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817), zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2 - sktada dokument
lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci, wystawiony(e) nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w pkt 2,
zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, wystawiony(e) nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert. W przypadku watpliwosci, co do tresci
dokumentu ztozonego przez wykonawce majacego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do wtasciwych organéw odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o
udzielenie niezbednych informaciji dotyczacych przedtozonego dokumentu. 4. Formularz ofertowy. 5. W celu
potwierdzenia, ze oferowane materiaty odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego,
zamawiajgcy zada ztozenia (dotyczy materiatdw rownowaznych): - opis pozyciji rwnowaznych z podaniem
producentow materiatdw oraz opis parametréw indywidualizujgcych zaoferowany towar (wydruk z katalogu
umieszczonego na stronie internetowej producenta lub dystrybutora, albo aktualny katalog). Przyjmuje sie, ze
jezeli Wykonawca nie zlozy ww. dokumentow, to bedzie realizowat zamowienie zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia podanym przez Zamawiajgcego w opisie przedmiotu zamoéwienia. 6. Zamawiajacy, w przypadku oséb
fizycznych, zaleca ztoZzenie w ofercie aktualnego Zaswiadczenia z ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w
przypadku s.c. takze umowy s.c. - celem udokumentowania umocowania dla oséb wystepujacych w ofercie (nie
stanowi to jednak wymogu, z ktérego niewypetnienia Wykonawcy mogliby ponosi¢ negatywne konsekwencije). 7.
(Dotyczy Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamodwienie publiczne) Petnomocnictwo do reprezentowania
Wykonawcoéw skiadajacych oferte wspoing albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w oryginale
lub notarialnie poswiadczonej kopii. Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcow,
ktérzy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdéwienia. Ponadto - zamawiajgcy przed podpisaniem umowy moze
zgdac¢ kopii umowy podmiotow wystepujacych wspdlnie w postepowaniu. 8. Jezeli Wykonawca zastrzega
niejawnos¢ informacji stanowigcych tres¢ oferty, moze zatgczy¢ do oferty wypetniony i podpisany zatgcznik do
SIWZ oraz wpig¢ dokumenty, ktérych tres¢ stanowi tajemnice przedsiebiorstwa w nieprzejrzyste folie.
Niedopemienie zafoliowania moze skutkowac jawnoscig catej oferty. 9. Wykonawca na zgdanie zamawiajgcego i w
zakresie przez niego wskazanym jest zobowigzany wykazaé¢ odpowiednio, nie pézniej niz na dzien sktadania ofert,
spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1, i brak podstaw do wykluczenia z powodu niespetniania
warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust 1. 10. Wykonawca moze polegac¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencijale

technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
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niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany
jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w
szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamoéwienia. 11. Dokumenty mozna zlozy¢ w
formie oryginatéw lub kserokopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez jedng z oséb uprawnionych do
reprezentacji Wykonawcy z dopiskiem: za zgodnos¢ z oryginatem. Dokumenty i odwiadczenia sporzadzone w
jezyku innym niz PL, sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

lll.7) Czy ogranicza sie mozliwos¢ ubiegania si¢ o0 zamoéwienie publiczne tylko dla wykonawcow, u ktérych

ponad 50 % pracownikéw stanowia osoby niepetnosprawne: nie

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zaméwienia: przetarg nieograniczony.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.2.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna: nie.

IV.3) ZMIANA UMOWY

Czy przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy: tak

Dopuszczalne zmiany postanowien umowy oraz okreslenie warunkow zmian

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zmiany umowy w przypadku ustawowej zmiany podatku VAT, jednakze nie
stanowi to obowigzku, z ktérego Wykonawca mogtby wnosi¢ roszczenie wobec Zamawiajgcego.

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktérej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia:
www.geopoz.pl

Specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia mozna uzyska¢ pod adresem: ZARZAD GEODEZJI |
KATASTRU MIEJSKIEGO GEOPOZ, ul. Gronowa 20, 61-655 Poznan, 1X pietro pok. 916.

IV.4.4) Termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert: 04.11.2011
godzina 12:00, miejsce: ZARZAD GEODEZJI | KATASTRU MIEJSKIEGO GEOPOZ, ul. Gronowa 20, 61-655
Poznan, IX pietro pok. 916.

IV.4.5) Termin zwigzania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu skladania ofert).

IV.4.17) Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku
nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi
srodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym

Handlu (EFTA), ktére miaty by¢ przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci zamoéwienia: nie
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