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Zarzqd Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ z siedzibg w Poznaniv,
ul. Gronowa 20, 61-655 Poznan,
poszukuje pracownika na stanowisko

ds. zwrotdw nieruchomosci, wywlaszczen i odszkodowan

Nr ref. ZG-ZKS.11100-7/13

Wymiar etatu: petny
Forma nawigzania stosunku pracy: umowa o prace

Data publikacji: 04.09.2013 r.
Ostateczny termin sktadania ofert: 14.09.2013 r.

Zakres podstawowych zadan:
1. Przeprowadzanie czynnosci wyjasniajgcych, zwigzanych z prowadzonymi
postepowaniami w sprawach:
a. wywtaszczania nieruchomosci za odszkodowaniem,
b. regulacji stanu prawnego w ksiegach wieczystych po wywtaszczeniu
nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa,
c. zwrotu nieruchomosciirozliczeh z tytutu zwrotu,
d. zezwoleh na zaktadanie i przeprowadzenie na nieruchomosci ciggoéw,
przewodoéw i urzgdzen,
e. zezwoleh na czasowe zajecia nieruchomosci w przypadku sity wyzszej
lub nagtej potrzeby zapobiezenia powstania znacznej szkody,
f. roszczen odszkodowawczych z réznych tytutdw, realizowanych na podstawie
przepisdw o odszkodowaniach za wywtaszczone nieruchomosci.
2. Przygotowywanie projektéw decyzji, wnioskdw do sqgdu, postanowien i zaswiadczen
lub pism konczgcych postepowanie w sprawach.
3. Udzelanie klientom ustnych wyjasnien i informacji w zakresie prowadzonych spraw,
w tym obowigzujgcych przepisdw prawa i orzecznictwa.
4. Przygotowywanie materiatdw do sprawozdan, a takze projektdw wyjasnien, informaciji
i odpowiedzi w zakresie realizowanych zadan.

Wymagania niezbedne:

= obywatelstwo polskie,

= petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

= brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

" nieposzlakowana opinia,

= wyksztatcenie wyzsze, kierunek prawo lub administracija,
bqdz wyzsze o innym kierunku albo $rednie i co najmniej dwuletnie doswiadczenie
zawodowe w administracji publicznej, w tym rok w zakresie: zwrotdw nieruchomosci,
wywtaszczen, odszkodowan,

" zZnajomos¢ i umiejetnosc interpretaci przepisdw prawa w zakresie zapewniajgcym
realizacje zadanh stanowiska pracy,
wiedza w zakresie podstaw funkcjonowania samorzqdu terytorialnego,
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umiejetnos¢ obstugi komputera (pakiet Office),
wysoka kultura osobista,

komunikatywnos¢,

odpornos¢ na stres.

Wymagania dodatkowe:
= wyksztatcenie wyzsze magisterskie, kierunek prawo,
= co najmniej dwuletnie doswiadczenie zawodowe w zakresie: zwrotdw nieruchomosci,
wywtaszczen, odszkodowan,
= ykonczone kursy lub szkolenia z zakresu gospodarki nieruchomos$ciami, szacowania
nieruchomosci, obstugi klienta.

Warunki pracy:

= stanowisko pracy miesci sie w wielokondygnacyjnym budynku wyposazonym w windy
(windy sqg przystosowane dla oséb niepetnosprawnych),

= odwietlenie stanowiska pracy: naturalne oraz sztuczne (jarzeniowe)

= charakter pracy: praca umystowa, przewaga pozycii siedzgcej, niekiedy koniecznos$¢
zatatwienia spraw poza siedzibqg Zarzgdu,

= praca z wykorzystaniem komputera z monitorem LCD przez co najmniej 4 godziny
dziennie oraz urzgdzen (jedno lub wielofunkcyjnych) typu: telefon, faks, drukarka,
kserokopiarka, skaner.

Informacje dodatkowe:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w naszej jednostce, w rozumieniu przepisdw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,

w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia jest nizszy niz 6 %.

W zwiqzku z powyzszym, pierwszenstwo w zatrudnieniu przystuguje osobie niepetnosprawnej,
o ile znajdzie sie w gronie pieciu najlepszych kandydatow.

Wymagane dokumenty:
= List motywacyjny,
= CV,
= Kopie dokumentéw potwierdzajgcych: wyksztatcenie, dodatkowe kwalifikacije,
do$wiadczenie zawodowe, a takze niepetnosprawnos$¢ w przypadku zamiaru
skorzystania z uprawnien, o ktérych mowa w informacjach dodatkowych,
=  Os$wiadczenie o: petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych; niekaralnosci za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe; posiadaniu nieposzlakowanej opinii
i obywatelstwa polskiego; zgodzie na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy, dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacii (zgodnie
z ustawq z 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych — tekst jednolity Dz. U. z 2002 .
Nr 101, poz. 926 ze zm.)
Oferty zawierajgce wymienione dokumenty wraz z podaniem nr ref. nalezy ztozy< w Sali
Obstugi Klienta (I pietro) lub przestac pocztg (decyduje data stempla pocztowego).
Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona w Biuletynie Informaciji Publicznej ZGiKM
GEOPOZ (www.geopoz.pl) oraz na tablicy informacyjnej w ww. sali.

Zarzgd Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko
na wybrane oferty.
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