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- ul. Gronowa 20, 61-655 Poznan -

Stanowisko ds. postepowan geodezyjnych

Wymiar etatu: petny

Forma nawigzania stosunku pracy: umowa o prace na zastepstwo
Nr referencyjny ZG-ZKS.11001.8.2017

Publikacja: 01.08.2017 r.
Termin skladania ofert: 21.08.2017 r.

Zakres podstawowych czynnosci

¢ Prowadzenie postepowan administracyjnych, z urzedu i na wniosek, w sprawach:

- egzekwowania obowigzku natozonego ustawqg Prawo geodezyjne
i kartograficzne w zakresie zgtaszania przez wtascicieli zmian danych ewidendji
gruntéw i budynkdw, przedktadania opracowan geodezyjnych i innych
dokumentéw stanowigcych podstawe zmian,

- zgtoszonych zarzutéw do danych ustalonych w wyniku modernizacji ewidencji
gruntéw i budynkdw,

- witgczenia wynikéw prac geodezyjnych lub prac kartograficznych
do powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

- optat za udostepnione materiaty,

- wytgczenia z geodezyjnej ewidenciji sieci uzbrojenia terenu danych o sieciach

- uzbrojenia terenu,

- klasyfikacji gleboznawczej gruntow;

e Zlecanie opracowan geodezyjnych w ramach wykonania zastepczego;

e Prowadzenie postepowan wyjasniajgcych dotyczgcych podstaw i poprawnosci
danych zasobu, a w uzasadnionych przypadkach pozyskiwanie dodatkowych
dokumentéw/ informacji w celu poprawy i uzupetnienia danych;

«  Prowadzenie okresowej weryfikacji danych ewidencji gruntéw i budynkdw w zakresie
zgodnosci danych z podstawq wpisdw, jak tez zgodnosci tresci mapy ewidencyjnej
ze stanem faktycznym w terenie

«  Wspdtuczestnictwo w pracach dotyczgcych rozwoju systemu teleinformatycznego
do prowadzenia zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

e Przygotowywanie dokumentaciji do przetargu i prace zwigzane z nadzorem nad
przebiegiem prac wykonywanych przez wytonionego wykonawce;

Wymagania niezbedne
+  Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.
« Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.
«  Nieposzlakowana opinia.
+  Wyksztatcenie: wyzsze — geodezja i kartografia lub Srednie geodezyjne.
+ Umiejetnos¢ obstugi komputera (Pakiet Office).



Wymagania dodatkowe

«  Doswiadczenie zawodowe w osrodku dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej lub
w administraciji publicznej, bgdz jaoko wykonawca prac geodezyjnych

Warunki pracy

+  Stanowisko pracy miesci sie w wielokondygnacyjnym budynku wyposazonym w windy
(windy przystosowane dla oséb niepetnosprawnych).

«  Oswietlenie stanowiska pracy naturalne i sztuczne.

«  Przewaga wysitku umystowego.

« Podczas pracy wykorzystuje sie komputer LCD, obstuguje drukarke, tfelefon,
urzgdzenia wielofunkcyjne, korzysta z materiatow biurowych.

Informacje dodatkowe

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w naszej jednostce, w rozumieniu przepisdw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia jest nizszy niz 6%.

Pierwszenstwo w zatrudnieniu przystuguje osobie niepetnosprawnej o ile znajdzie sie w gronie
pieciu najlepszych kandydatow.

Wymagane dokumenty

¢ CV -imie (imiona) i nazwisko, imiona rodzicéw, data urodzenia, miejsce zamieszkania
(adres do korespondencii), wyksztatcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia.

e O$wiadczenie o:

- petnej zdolnoéci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

- niekaralnosci za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,

- nieposzlakowanej opinii.

e Kopie: Swiadectw pracy/dokumentow potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe
oraz wyksztatcenie i kwalifikacje wymagane na stanowisku pracy. W przypadku
sktadania aplikacji drogg elektroniczng — istnieje mozliwos¢ dotgczenia dokumentow
w formie zatgcznikdw, bgdz? przedstawienia ich podczas rozmowy kwalifikacyjne;.

Zachecamy do sktadania dokumentéw  aplikacyjnych drogg elekironiczng,
fj. do wypetnienia wniosku on-line na naszej stronie internetowej.

Informacje vzupetniajgce

Aplikacje przesytane tradycyjng pocztg lub sktadane osobiscie w kancelarii - Sali Obstugi
Klienta, winny zawiera¢ numer referencyjny. Decyduje dzieh wptywu (dostarczenia) aplikacii
do naszej jednostki.

Podanie przez kandydata szerszego zakresu danych niz wymagane, wigze sie z koniecznosciqg
wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych w procesie rekrutacii.

Informacija o wyniku naboru umieszczona zostanie na stronie internetowej Biuletynu Informacii
Publicznej (www.geopoz.pl) oraz na tablicy ogtoszen Zarzgdu Geodezji i Katastru Miejskiego
GEOPOZ w Poznaniu przy ul. Gronowej 20.

Zarzgd Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko
na wybrane oferty.



