O1F107 Zasady przekazywania dokumentaciji do weryfikaciji

Operat techniczny jest zatgcznikiem do Zawiadomienia o wykonaniu zgtoszonych
prac geodezyjnych/kartograficznych

Sktad operatu technicznego przekazanego do weryfikacji w postaci analogowej oraz
w postaci elektroniczne;j:

« Spis dokumentdw operatu technicznego

+ Sprawozdanie techniczne

* Mapa z wywiadu terenowego

» Szkice polowe ( Szkic podziatowy, Szkic ewidencyjny, Szkic z uzbrojenia terenu, Szkic
sytuacyjny, Szkic osnowy pomiarowej, Szkic przeglgdowy szkicdw polowych)

» Dzienniki pomiarowe/obliczenia

*  Wykaz wspotrzednych — pliki txt

+ Protokoty przyjecia granic, protokoty ustalenia granic, kopie protokotow
granicznych oraz caktéw ugody, protokoty wznowienia znakdw granicznych,
protokoty wyznaczenia punktéw granicznych

« Dowody doreczeh zawiadomien i kopie doreczeh wezwan

« Protokdt badania ksiegi wieczystej

« Decyzje administracyjne oraz postanowienia sgdowe lub administracyjne

«  Wykaz synchronizacyjny

*  Wykazy zmian danych ewidencyjnych

+ Dokumenty zawierajgce wyniki pomiaru, w tym kopie map do celdéw prawnych,
kopie map do celdéw projektowych oraz opisy topograficzne punktdw osnowy
pomiarowej

+ Pliki danych wygenerowane z roboczej bazy danych, o ktérej mowa w § 63 ust. 1
pkt 2, i zapisane na noéniku informatycznym zgodnie ze schematami GML
okreslonymi w przepisach wydanych odpowiednio na podstawie art. 19 ust. 1 pkt 6,
7. 9, 10 oraz art. 26 ust. 2 ustawy lub zapisane w innym formacie uzgodnionym
miedzy wykonawcqg a organem prowadzgcym PZGiK

Nalezy zachowaé w/w kolejnosé dokumentéw w operacie.
Jesli operat przekazywany do weryfikacji jest w postaci analogowej, dokumenty w

operacie powinny byé spiete, nie zszyte, tak aby w tatwy sposdéb mozna byto
oddzieli¢ strony i zeskanowac operat.

W sktad operatu pomiarowego NIE WCHODZI | NIE NALEZY UWZGLEDNIAC W SPISIE
ZLAWARTOSCI:

« kopia materiatéw zasobu pozyskana z MODGIK w ramach zgtoszonej pracy

+ zgtoszenie pracy geodezyjnej

« licencja okreslajgca zakres uprawnien wykonawcdw prac geodezyjnych lub prac
kartograficznych podlegajgcych obowigzkowi zgtaszania do wykorzystywania
udostepnionych materiatéw zasobu

» dokument obliczenia optaty

« odpisy ksigg wieczystych

« ustosunkowanie sie do wynikéw weryfikacji (w przypadku negatywnego wyniku
weryfikaciji)

*  Wyrys z mapy ewidencyjnej, wypisy z rejestrow gruntdw, wypis z kartoteki budynkdw
nie bedgce wykazami zmian danych ewidencyjnych



5. Do weryfikacji nalezy przedtozy¢:

e Zawiadomienie o) wykonaniu zgtoszonych prac
geodezyjnych/kartograficznych

e Operat techniczny przygotowany zgodnie z pkf 2

+ Kopie materiatéw zasobu pozyskanych do pracy geodezyjnej — spiete, nie

zszyte

6. Zawiadomienie o wykonaniu zgtoszonych prac geodezyjnych/kartograficznych wraz z
operatem przygotowanym zgodnie z punktem 2 mozna sktadac:

W przypadku operatu analogowego w pok. 1016, X pietro, Dziat Weryfikaciji
Danych;
W przypadku operatu elekironicznego przez portal geodety.

7. Dokumenty  elekironiczne  dotyczgce  ewidencji  gruntdw i budynkow
w szczegdlnosci wykazy zmian danych ewidencyjnych, protokoty, badanie ksigg
wieczystych itp. nalezy podpisaé podpisem kwalifikowanym. Dopuszcza sie
przekazanie do weryfikacji powyzszych dokumentow w postaci analogowej. W takiej
sytuacji nie przekazujemy w operacie elektronicznym postaci cyfrowe] tych
dokumentow.

8. Zawiadomienie o wykonaniu zgtoszonej pracy geodezyjnej oraz kompletownie
operatu elekironicznego za pomocgqg portalu geodety:

« W zaktadce Igtoszenia, podswietlamy dane zgtoszenie pracy geodezyjnej ktdrej
wyniki chcemy przekaza¢ do MODGIK wybieramy przycisk:
o Nowe zawiadomienie (operat czesciowy) lub
o Nowe zawiadomienie (operat catosciowy) — kohczy zgtoszenie pracy.
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Weryficagje operaty

. Nr weryfikaci Data weryhkaci Weryfikator weryfikacja kempletnasci Weryfikacja wegl prrepiséw L

« Uzupetniamy karte Zawiadomienia:
o Jelli z operatem dotgczany jest wniosek o uwierzytelnienie dokumentéw
zaznaczamy checkbox przy ,,Wniosek o uwierzytelnieni materiatow”,
o Wybieramy jakie zbiory nowych, zmodyfikowanych lub zweryfikowanych
danych nalezgcych do zakresu baz danych zawiera przekazywany operat,



o Wskazujemy ktdry/e etap/y podlegajg zgtoszeniu o wykonaniu prac
geodezyjnych (checkbox przy odpowiednim etapie); w przypadku
operatu w czesci zaznaczamy tylko etap ktéry oddajemy do weryfikacji,

o Inckiem ,+" dodajemy dokumenty/zbiory dokumentéw operatu

technicznego,
Operat
Status operatu
Prace konane w cato$ci  patn W“ . . ta rejesirach

Wwniosek o uwierzytelnienie matariatdw

Zakres baz danych GESUT entarz

BDCTS00

Obiekly zgtoszenia - etapy prac

I - Dzatki ewidencyjne: 01 31 72,01 31 71, 01 31 73/ 434343 powierzchniowy standardowy

Dokumenty

o [ P pos— o

+ Dla kazdego dokumentu uzupetniamy dane dotyczgce:

o Nazwa dokumentu (pole stownikowe),

o Opis dokumentu (stownikowe, wymagalno$s¢ w zaleznosci od Nazwy
dokumentu),

o Typ dokumentu (w przypadku dokumentéw przekazywanych w postaci
elektronicznej — oryginat),

o Podstawowy typ dokumentu (obraz/tekst),

o Data utworzenia dokumentu(DD-MM-RRRR) lub poczgtek i koniec okresu
tworzenia dokumentu(MM-RRRR, MM-RRRR),

o Dodajemy plik elektroniczny (PDF, txt) z dokumentem przez ,,Wybierz plik”.

« Aby dodac¢ kolejny dokument operatu lub dokument tego samego rodzaju np.
kolejny szkic, nalezy uzy¢ opcji ,Dalej” i wypetnic metadane dla kolejnego
dokumentu,

*  Przycisk ,Zakoncz"” kohczy dodawanie dokumentéw do operatu.

Materiat zasobu - nowy dokument

Nrident. dokumentu/ 1 * Kategoria archiwalna Kod jezyka natur. el
zbioru dokumentéw

szkic polowy/zbiér szkicéw polowych , | Opis dokumeniu/ ‘ ~ |
zbioru dokumentow

Opis dokumentu/
zoioru dokumentdw

szk
wykaz wspéirzgdnych/zbidr wykazéw wspotrzednych

protokét/zbidr protokotow

Twérca dokumentu/ opis topograficzny/zbiér opiséw topograficznych n
zobioru dokumentéw sprawozdanie techniczne

Typ dokumentu/ mapa uf | v |7 Fomat
dziennik pomiarowy L

zhioru dokumentow
inny

Data utworzenia dokumentu piik danych EGIB e| & Koniec tworzenia =] ‘
Dostep do mat, zasobu F'rzvczl,_,_._,.__._._._..._—l
dostepie do mat. zasobu
Dodatkowe uwagi
Wymagany dokument podpisany elekironi

Wybierz plik




Sprawdzamy czy dotgczylismy wszystkie dokumenty operatu,
Jesdli zauwazymy btgd mozna poprawi¢ dokumenty przez edycje poszczegdlinego
dokumentu, dodanie nowego dokumentu lub usuniecie wybranego dokumentu,

« Jedli wszystko sie zgadza klikamy , Zatwierdz”,

Dokumenty

1 inny

3 mapa

Lp Nazwa dokumenty Opis dokumenty Identyfikator Nazwa pliky Wrylgczenie 1
Spis dokumentéw operatu technicznego 1 Spis trefcipaf E

2 sprawozdanie techniczne 2 Sprawoczdanie.pdf =
Mapa z wywiadu tersnowego 3 Mapa z wywiadu.pdf

4 szkic polowy (zbidr szkicdw polowych Szkic z uzbrojeniem tersnu 4 Szkic polowy 1.pdf

5 azkic polowy/ Zhidr szkicow polowych Ezkic z uzbrojeniem ferenu 5 Szkic polowy 2 pdf

& szkic polowy (zbidr szkicdw polowych Szkic z uzbrojeniem tersnu & Szkic polowy 3.pdf

7 driennik pomiarowy 7 Raporty obliczenia_pdf

8 wykaz wspdtrzednych/zbior wykazdw wspdirz 8 2018 9997 fut

» W zaktadce operaty mamy przygotowany operat do wystania do MODGIK do

weryfikaciji,
« Aby wystac

zawiadomienie o

zakohczeniu

pracy

z operatem nalezy uzy¢ polecenia ,,Przekaz do kontroli”,

e Po przekazaniu
z informacjqg o)

operatu

wykonawca
przekazanym

modaik.kontrola@geopoz.poznan.pl.
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& Koo
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maila
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9. Przygotowanie skandw dokumentéw dla operatu elektronicznego:

Wszystkie zeskanowane dokumenty zapisujemy w kolorze w formacie pdf
w rozdzielczosci 150 dpi dla tekstu i 200 dpi dla map i szkicdw,

Dopuszcza sie wydruk bezposrednio do formatu PDF (np. za pomocq PDF Creator)
Kazdy rodzaj dokumentu jest wielostronicowym pdf-em (np. jedli sprawozdanie
techniczne ma 5 stron, nalezy je zeskanowacé do 1 pliku pdf; jezeli sg 2 mapy do

wywiadu nalezy je zeskanowad do 1 pliku pdf; jezeli
w operacie sqg raporty GPS, obliczenia ortogonalne, obliczenia powierzchni i inne
nalezy je zeskanowac¢ do 1 pliku pdf; wszystkie wykazy zmian danych

ewidencyjnych nalezy zeskanowac¢ do 1 pliku pdf; wyjatek stanowig szkice
polowe, z ktérych kaidy nalezy zeskanowaé do osobnego pliku pdf
(w przypadku gdy na rewersie szkicu polowego sg wspotrzedne nalezy je
zeskanowad jako 2-ga strona tego szkicu do 1 pliku pdf),

Kazdy plik powinien zawiera¢ dane dotyczgce wykonawcy, kierownika prac wraz
Z uprawnieniami zawodowymi oraz identyfikator zgtoszenia prac,

Nazwa plkéw ma by¢é zgodna z zawartodcig, np.: spis tresci.pdf,
sprawozdanie.pdf, szkic polowy 1, szkic polowy 2, raporty obliczenia.pdf,
2018_2222.txt, itp.

10. Przygotowanie pliku dxf do uwierzytelnienia:

Zasieg aktualizacji mapy w pliku dxf musi by¢ zgodny z zasiegiem pracy
geodezyjnej w operacie technicznym (mapa do celdéw projektowych),

W pliku dxf nalezy wstawi¢ opis pozaramkowy zgodny z formularzami O1F410
mapa do celdw projektowych lub O1F411 mapa z inwentaryzacjg powykonawczqg
budynku budowli umieszczonych na stronie BIP,

Pliki powinny by¢ przekazywane wiadomosciq przez portal geodety (dotyczy
plikdéw do 20 MB) lub na zewnetrznych nosnikach danych,

Wymagane jest podpisanie pliku dxf przez geodete uprawnionego (kierownika
prac) podpisem kwalifikowanym.

Poznan, listopad 2018r.



