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1.  PODSTAWY WYKONYWANIA PRAC | OPRACOWAN GEODEZYJNYCH

e ustawa z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne | kartograficzne
zwana dalej ustawqg PGIK,
wraz z rozporzgdzeniami wykonawczymi w tym:

e rozporzgdzenie Ministra Administraciji i Cyfryzaciji z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie formularzy
dotyczgcych zgtaszania prac geodezyjnych i prac kartograficznych, zawiadomienia
o wykonaniu tych prac oraz przekazywania ich wynikdow do panstwowego zasobu geode-
zyjnego i kartograficznego,

e rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzaciji z dnia 9 lipca 2014 r. w sprawie udostep-
niania materiatdw panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wydawania li-
cencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia Optaty,

e rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administraciji z dnia
9 listopada 2011 r. w sprawie standarddw technicznych wykonywania geodezyjnych po-
miardéw sytuacyjnych i wysokosciowych oraz opracowywania i przekazywania wynikow
tych pomiaréw do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, zwane dalej
rozporzgdzeniem Standardy,

e rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzaciji z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie osndw
geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych, zwane dalej rozporzgdzeniem Osno-
wy,

e rozporzqdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r.
w sprawie ewidencji gruntow i budynkdw, zwane dalej rozporzgdzeniem EGIB,

e rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 21 pazdziernika 2015 r. w sprawie
powiatowej bazy GESUT i krajowej bazy GESUT, zwane dalej rozporzgdzeniem GESUT,

e rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 2 listopada 2015 r. w sprawie bazy
danych obiektéw topograficznych oraz mapy zasadniczej, zwane dalej rozporzgdzeniem
orT,

e rozporzgdzenie Ministra Gospodarki Przestrzennej i Budownictwa z dnia 21 lutego 1995 r.
W sprawie rodzaju i zakresu opracowan geodezyjno-kartograficznych oraz czynnosci geo-
dezyjnych obowigzujgcych w budownictwie,

e rozporzgdzenie Ministra Administracii i Cyfryzaciji z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie sposobu
i frybu uwierzytelniania przez organy Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej dokumentéw na
potrzeby postepowan administracyjnych, sgdowych lub czynnosci cywilnoprawnych,

e uktad wspodtrzednych prostokgtnych ptaskich - uktad PL-2000,

e uktad wysokosci — Amsterdam.



2.

CHARAKTERYSTYKA PANSTWOWEGO ZASOBU GEODEZYJNEGO | KARTOGRFICZNEGO
(pzgik) NA TERENIE MIASTA POZNANIA

W MODGIK prowadzone sg dane numeryczne:

szczegotowych osndw geodezyjnych (SOG); dane nie spetniajg wymogow obowigzujg-
cych przepisow prawa; SOG spetnia kryteria dotyczqace doktadnosci oraz zageszczenia
w terenie, zgodnie z rozporzgdzeniem Osnowy;

ewidencji gruntow i budynkdw (EGiB), dane ewidencji gruntéw i budynkéw pozyskane
zostaty zarébwno metodqg analityczng jak i pomiaru kartometrycznego analogowej mapy
ewidencji gruntow i budynkow (digitalizacji) oraz metodqg fotogrametryczng; dane sg do-
stosowane do rozporzgdzenia EGiB; dane EGIB, ktdére zgodnie z §85 i §86 rozporzgdzenia
EGIB, nie spetniajg obowigzujgcych standardéw technicznych podlegajg systematycznej
modyfikacji w ramach biezgcej aktualizacji na wniosek i koszt zainteresowanych;

sieci uzbrojenia terenu (SUT), dane majg posta¢ obiektowq lub/i rastrowq. Dane obiekto-
we pozyskane zostaty zarbwno metodqg analityczng jak i pomiaru kartometrycznego ana-
logowe] mapy zasadniczej (digitalizacji) oraz metodqg fotogrametryczng; dane obiektowe
sq dostosowane i prowadzone wg rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji w
sprawie powiatowej bazy GESUT i krajowej bazy GESUT z dnia 21 pazdziernika 2015 r., da-
ne, ktére nie mogty zosta¢ automatycznie zmigrowane sg na biezgco wprowadzane
zgodnie z ww. przepisami, a dane rastrowe uzupetniane systematycznie danymi obiekto-
wymi;

obiektow topograficznych (OT500) o szczegdtowosci zapewniajgcej tworzenie standar-
dowych opracowan kartograficznych w skalach 1:500 - 1:5000; dane majg postac obiek-
towq lub/i rastrowq. Dane obiektowe pozyskane zostaty zarobwno metodqg analityczng jak
i pomiaru karfometrycznego analogowej mapy zasadniczej (digitalizacji) oraz metodqg fo-
togrametryczng; dane sg dostosowane i prowadzone wg rozporzgdzenia Ministra Admini-
stracji i Cyfryzacji w sprawie bazy danych obiektow topograficznych oraz mapy zasadni-
czej z dnia 2 listopada 2015 r., dane, ktére nie mogty zosta¢ automatycznie zmigrowane
sg na biezgco wprowadzane zgodnie z ww. przepisami, a dane rastrowe uzupetniane sys-
tematycznie danymi obiektowymi;

Opracowane zostaty szkice obrazujgce dane pzgik, ktére zapisane zostaty w postaci elektro-
nicznej pod nazwaq:

O1F101 baza danych ewidencji gruntéw i budynkéw miasta Poznania,
O1F102 dane sieci uzbrojenia terenu miasta Poznania,
O1F103 dane obiektow topograficznych miasta Poznania o szczegétowosci zapewniajgcej tworzenie

standardowych opracowan kartograficznych w skali 1:500

O1F104 dane numeryczne szczegolowej wysokosciowej osnowy geodezyjnej miasta Poznania,
O1F105 dane numeryczne szczegolowej poziomej osnowy geodezyjnej miasta Poznania,
O1F106 informacja o szczegblowej poziomej osnowie geodezyjnej miasta Poznania.

3.

UDOSTEPNIANIE MATERIALOW PZGiK

Udostepnienie materiatéw pzgik poprzedzone jest ztozeniem przez Geodete zgtoszenia prac
geodezyjnych. Formularz zgtoszenia stanowi wzér O1F199 zgtoszenie prac geodezyjnych.

Lgtaszanie prac geodezyjnych i kartograficznych mozliwe jest przez Portal internetowy.

W celu uzyskania dostepu do portalu, wymagane jest zapoznanie sie z Instrukcjq korzystania z

Portalu geodety oraz ztozenie wniosku o dostep do Portalu geodety. Portal oraz wniosek o

dostep w wersji elektronicznej sg dostepne w BIP ZGiIKM GEOPOZ www.geopoz.pl/bip



w zakladce MODGIK pod pozycjg e-MODGIK |ub bezposrednio pod adresem interneto-

wym: https://portal.geopoz.poznan.pl/geodeta/.

Zgodnie z art. 12 ustawy PGIK, MODGIK i Geodeta uzgadniajg liste materiatdw pzgik, ktdre sg
niezbedne lub przydatne do wykonania zgtoszonej pracy.

Forma udostepnienia materiatéw pzgik:

Mapa wydawana jest w postaci wydruku lub w postaci numerycznej jako:

— mapa zasadnicza (format dxf, dxf z tif lub pdf),
- mapa ewidencyjna (pdf),

Bazy danych w formacie shp.
Raporty dla wybranych obiektéw — plik tekstowy w formacie txt.

Dodatkowo sporzgdzane sq raporty z charakterystykq obiektéw baz danych.

4.

WYKONYWANIE POMIAROW GEODEZYJNYCH

Pomiary geodezyjne nalezy wykonac¢ zgodnie z rozporzgdzeniem Standardy.

5.

OPRACOWYWANIE WYNIKOW POMIAROW - OPERAT TECHNICZNY

Informacje ogdlne

a)

f)

e)

opracowane zostaty formularze, zasady i przyktady zwane dalej wzorami, ktére w tresci
niniejszych zalecen zaznaczono ttustg czcionkg (np. O1F202 sprawozdanie techniczne);
spis wzoréw ujety jest w pkt 7 SPIS WZOROW | PRZYKEADOW niniejszych zalecen.

Wzory dostepne sg w wersji elekfronicznej w BIP ZGIKM GEOPOZ www.geopoz.pl/bip
w zaktadce MODGIK, Serwis dla geodety pkt 5 Formularze do pobrania. Wzory zaleca sie sto-
sowac przy opracowaniu operatu technicznego,

operat techniczny przekazywany do MODGIK powinien zawierac strone tytutowqg zgodng
ze wzorem O1F201 strona tytutowa operatu technicznego.

sprawozdanie techniczne nalezy dotqczac jako odrebny dokument o tresci zgodnej z roz-
porzgdzeniem Standardy (do wykorzystania wzér O1F202 sprawozdanie techniczne),

btedy lub pomytki w dokumentacii nalezy poprawiac w sposéb czytelny, btedny wpis na-
lezy skreslic i wprowadzi¢ poprawny, poprawe nalezy potwierdzic datg i podpisem (nie
uzywac korektora),

w przypadku, gdy praca geodezyjna dotyczy obszaru, dla ktérego prowadzona jest mapa
wektorowa + raster, a wynikiem opracowania ma by¢ mapa numeryczna, zaleca sie do-
konywanie ustalen z kierownikiem Dziatu Udostepnienia Danych Graficznych (m. in. w za-
kresie przeksztatcenia rastra przez Geodete czy formatu przekazania danych numerycz-
nych),

operat techniczny przekazywany do MODGIK powinien zosta¢ przygotowany zgodnie
z O1F107 zasadami przekazywania dokumentaciji do weryfikaciji,

zawiadomienie o wykonaniu zgtoszonych prac geodezyjnych/kartograficznych wraz
z operatem elektronicznym mozna sktadac przez Portal geodety; sposdb kompletowania
operatu elektronicznego zgodny z O1F107 zasadami przekazywania dokumentacji do
weryfikaciji,

Osnowad

h)

inwentaryzacje znakdw osnowy geodezyjnej wykorzystanych do opracowania nalezy do-
kumentowac¢ na opisach topograficznych (opisac, czy istniejg w terenie, ich stan tech-



niczny oraz potwierdzi¢/zaktualizowac szkic potozenia punktu zgodnie ze stanem w tere-
nie),

w przypadku wykonywania mapy do celdw projektowych nalezy wykonac¢ inwentaryzacje
znakédw osnowy geodezyjnej znajdujgcych sie w obszarze opracowania (dla potrzeb
ochrony znakdéw geodezyjnych).

Ewidencja gruntdw i budynkdéw

i)

f)

e)

h)

»WycCigg z wykazu zmian danych ewidencyjnych” nalezy sporzqdzi¢c zgodnie ze wzorem
O1F212 wyciqg z wykazu zmian danych ewidencyjnych, oraz zgodnie z procedurg O1F213
poswiadczenie wyciggu z wykazu zmian danych ewidencyjnych,

Punkty graniczne

Na tres¢ dokumentacji zawierajgcej rezultaty przetwarzania wynikdw pomiaréw obiektow

ewidencji gruntéw i budynkow sktadajq sie:

zestawienie zawierajgce:

a) wspotrzedne punktdw granicznych obliczonych/ustalonych na podstawie danych z
pomiaru przez wykonawce wraz z atrybutami opisowymi tych punktow,

b) wspdtrzedne punktdw granicznych przeanalizowanych/ustalonych na podstawie da-
nych pozyskanych z PZGiK wraz z atrybutami opisowymi tych punktow,

c) odchylenia liniowe obliczone na podstawie wspdtrzednych o ktérych mowa w pkt. ai
o;
zgodnie ze wzorem O1F216 zestawienie punktéow granicznych;

wykaz wspotrzednych punktdw granicznych wtgczonych do roboczej bazy danych, zgod-

nie ze wzorem O1F215 wykaz punktéw granicznych wiqgczonych do roboczej bazy da-

nych;

szczegotowe informacije dotyczgce danych ewidencyjnych punktu granicznego - wzoér

O1F214 punkt graniczny - atrybuty.

Dziatka ewidencyjna, uzytki gruntowe

w przypadku podziatu dziatek w MODGIK nalezy zarezerwowac¢ numeracije dla nowo wy-
dzielanych dziatek, jezeli zmianie ulegnie liczba nowych dziatek nalezy niezwtocznie zgto-
sic zmiane do dokonanej rezerwaciji,

w przypadku zmian danych ewidencyjnych dziatki nalezy sporzqdzi¢ wykaz zmian zgodnie
ze wzorem O1F217 dziatka - wykaz zmian danych ewidencyjnych,

Budynek

szczegotowe informacje dotyczgce danych ewidencyjnych budynku zawiera wzoér
O1F218 budynek - definicje, atrybuty oraz O1F219 budynek - rodzaj K$T, klasa PKOB, funk-
cja budynku, oznaczenia na mapie/szkicu,

Uwaga: funkcje budynku, dla ktérego w egib nie uzupetniono danych opisowych nalezy
interpretowac zgodnie z instrukcjg tfechniczng ,K-1 Mapa zasadnicza” —z 1987 r., fj.. m -
budynki mieszkalne, g — budynki gospodarcze, i — budynki o charakterze uzytecznosci pu-
blicznej, b — budynki w budowie.

w przypadku zmian danych ewidencyjnych budynku nalezy sporzqdzi¢ wykaz zmian da-
nych ewidencyjnych budynku, zgodnie ze wzorem O1F220 budynek - wykaz zmian da-
nych ewidencyjnych, w tym dla budynkdw ktére zostaty rozebrane oraz gdy w EGIB nie
jest wykazana liczba kondygnaciji nadziemnych, a jest to informacja niezbedna dla po-
trzeb sporzgdzania mapy do celdéw projektowych,

jezeli Geodeta wykazem zmian danych ewidencyjnych zmienia dane ewidencyjne bu-
dynku dotyczgce rodzaju budynku wedtug KST, kondygnaciji nadziemnej i podziemne;j, ro-
ku zakonhczenia budowy oraz dzieli lub tqczy istniejgce budynki nalezy zatgczy¢ kopie do-



kumentacji architektoniczno-budowlanej, z ktdrej te zmiany wynikajg do operatu tech-
nicznego,

i) przy sporzgdzaniu dokumentacji dotyczgcej budynkdéw, w ktérych planuje sie wyodreb-
nienie lokali, nalezy zwrécic szczegding uwage na liczbe budynkdw, ich kontury oraz liczbe
kondygnacji (w przypadku wgtpliwosci skonsultowac sie z Kierownikiem Dziatu Aktualizacji
Danych Opisowych),

Opracowanie/poprawa danych numerycznych
k) dane ewidencyjne pozyskane metodqg digitalizacji a istotne dla opracowania geodezyj-
nego nalezy zmodyfikowac poprzez:

— okredlenie wspotrzednych dla poszczegdlnych obiektdw w oparciu o materiaty pzgik
udostepnione do zgtoszonej pracy geodezyjnej (wykazy wspodtrzednych, szkice polo-
we, zarysy itp.),

— pomiar terenowy w przypadku braku ww. danych,

l) pozostate dane pozyskane metodq digitalizacji/fotogrametrii istothe dla opracowania

mozna zmodyfikowac metodami opisanymi w punkcie s),

m) dane udostepnione w postaci rastra Geodeta w zaleznosci od potrzeb i mozliwosci tech-
nologicznych moze:

e przetworzy¢ do postaci obiektowej poprzez:

— pomiar terenowy lub

— okreslenie danych analitycznych w oparciu o materiaty pzgik udostepnione do
zgtoszonej pracy geodezyjnej (wykazy wspotrzednych, szkice polowe, zarysy itp.)
lub

— pomiar kartometryczny (digitalizacje) lub metodami tgczonymi,

e pozostawi¢ w postaci rastra; wowczas tre$c rastrow zaktualizuje MODGIK na podstawie
mapy z wywiadu terenowego oraz danych numerycznych definivjgcych obiekty, prze-
kazanych przez Geodete,

n) dane obiektowe oraz zmiany danych nalezy przedtozy¢ w formie zbiorow komputero-
wych/plikow:

e wformacie ***.gmliformacie ***.ixt

ktére nalezy przygotowac wedtug ustalonych wzorow O1F303 format wymiany danych/

pliki wsadowe.

Pomocniczo nalezy wykorzystac wzory:
O1F301 definiowanie obiektow OT500
O1F302 definiowanie obiektow SUT
O1F306 Kody obiektéw w WEGA

Zbiory komputerowe nalezy przekazywac pocztq elekironiczng na adres e-maiil:
modgik.kontrola@geopoz.poznan.pl lub z wykorzystaniem Portalu internetowego.

Nazwy plikdw nalezy ustala¢ zgodne z zasadq zawartg we wzorze O1F305 zasady opisywania
danych numerycznych - nosnika/plikow.

Operat techniczny nalezy przekaza¢ do MODGIK wraz z zawiadomieniem o wykonaniu zgto-
szonych prac geodezyjnych. Formularz zawiadomienia stanowi wzér O1F200 zawiadomienie
o wykonaniu zgtoszonych prac geodezyjnych /kartograficznych.

6. DOKUMENTY DLA ZAMAWIAJACEGO

Dokumenty opracowane przez Geodete na potrzeby postepowan administracyjnych, sqdo-
wych lub czynnosci cywilnoprawnych podlegajg uwierzytelnieniu na wniosek (nalezy pamie-
tac¢ o wykonaniu dodatkowo 1 egzemplarza dokumentu i dotgczeniu go do operatu; doku-
menty nalezy ztozy¢ do formatu A-4 zgodnie z Polskg Normq). Formularz wniosku stanowi wzor
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O1F409 wniosek o uwierzytelnienie dokumentéw opracowanych przez wykonawce prac
geodezyjnych lub prac kartograficznych.

Dokumenty sporzgdza Geodeta w oparciu o roboczg baze danych, zgodnie z rozporzqdze-
niem Standardy.

o) Ustalenia dotyczgce uwierzytelniania dokumentéw w postaci numerycznej opracowa-

nych przez wykonawce prac geodezyjnych lub prac kartograficznych zostaty zawarte w
formularzu O1F107 zasady przekazywania dokumentacji do weryfikaciji.

Uwagi do tresci dokumentéw

a) Geodeta uzupetnia mape o zmiany danych egib, jezeli w ramach pracy geodezyjnej wy-
kazane zostang zmiany egib i nie zostanie ztozony wniosek podmiotu ewidencyjnego
o zarejestrowanie tych zmian w egib.

b) Geodeta uzupetnia mape do celdéw projektowych o inne obiekty nieobjete katalogiem
obiektéw baz danych prowadzonych w MODGIK, a wskazane przez projektanta lub inwe-
stora, jednoczesnie umieszczajgc legende z oznaczeniem wystepujgcych obiektéw (np.
przekroje drogi, nasadzenia drzew itp.),

c) Geodeta, w obszarze opracowania, zaznacza kolorem pomaranczowym punkty osnowy

geodezyjnej oraz umieszcza w opisie pozaramkowym ponizszg klauzule.
»Kolorem pomaranczowym zaznaczono punkty osnowy geodezyjnej, ktére podlegajg
ochronie. Zgodnie z art. 48 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 17.05.1989 r. — Prawo geodezyjne
i kartograficzne (Dz.U. z 2015 r., poz. 520), kto (...) niszczy, uszkadza i przemieszcza znaki
geodezyjne (...) podlega karze grzywny (wzér O1F407 mapa do celoéw projektowych),

7. SPIS WZOROW | PRZYKLADOW

O1F100 zalecenia MODGIK dla wykonania opracowan geodezyjnych

O1F101 baza danych ewidencji gruntéw i budynkéw miasta Poznania

O1F102 dane sieci uzbrojenia terenu miasta Poznania

O1F103 dane obiektéw topograficznych miasta Poznania o szczegdtowosci zapewniajgcej tworzenie standardo-
wych opracowan kartograficznych w skalach 1:500

O1F104 dane numeryczne szczegotowej wysokosciowej osnowy geodezyjnej miasta Poznania

O1F105 dane numeryczne szczegotowej poziomej osnowy geodezyjnej miasta Poznania

O1F106 informacja o szczegbtowej poziomej osnowie geodezyjnej miasta Poznania

O1F107 zasady przekazywania dokumentacji do weryfikaciji

O1F199 zgtoszenie prac geodezyjnych

O1F200 zawiadomienie o wykonaniu zgtoszonych prac geodezyjnych /kartograficznych

O1F201 strona tytutowa operatu technicznego

O1F202 sprawozdanie techniczne

O1F203 szkic polowy

O1F204 spis dokumentéw operatu technicznego

O1F 205 spis dokumentéw operatu technicznego - mapa do celéw prawnych

O1F206 protokét przyjecia granic

O1F207 protokdt wyznaczenia i utrwalenia punkiéw granicznych

O1F208 protokdt wznowienia znakdéw granicznych/wyznaczenia punktéw granicznych

O1F209 szkic zalqcznik do protokotu przyjecia granic/wyznaczenia punktéw granicznych/ wznowienia znakéw
granicznych nieruchomosci

O1F210 zawiadomienie o czynnosciach podjetych w celu ustalenia przebiegu granic dziatek ewidencyjnych

O1F211 protokét ustalenia przebiegu granic dziatek ewidencyjnych

O1F212 wyciqg z wykazu zmian danych ewidencyjnych

O1F213 poswiadczenie wyciqgu z wykazu zmian danych ewidencyjnych

O1F214 punkt graniczny - atrybuty

O1F215 wykaz punktéw granicznych wigczonych do roboczej bazy danych

O1F216 zestawienie punktéw granicznych

O1F217 dziatka - wykaz zmian danych ewidencyjnych

O1F218 budynek - definicje, atrybuty



O1F219 budynek - rodzaj K$T, klasa PKOB, funkcja budynku, oznaczenia na mapie/szkicu

O1F220 budynek - wykaz zmian danych ewidencyjnych

O1F301 definiowanie obiektéw OT500

O1F302 definiowanie obiektéw SUT

O1F303 format wymiany danych/pliki wsadowe

O1F305 zasady opisywania danych numerycznych - nosnika/plikéw

O1F306 kody obiekiéw w WEGA

O1F400 mapa z projektem podziatu nieruchomosci rolnej (lesnej)

O1F401 mapa do zasiedzenia

O1F402 mapa do ustalenia stuzebnosci gruntowych

O1F403 mapa do zniesienia wspotwlasnosci

O1F404 mapa z projektem podziatu nieruchomosci

O1F405 mapa z inwentaryzacjg powykonawczqg budynku (budowli)

O1F406 mapa z inwentaryzacjq sieci uzbrojenia terenu

O1F407 mapa do celéw projektowych

O1F408 mapa z inwentaryzacjg zagospodarowania dziatki lub terenu

O1F409 wniosek o uwierzytelnienie dokumentéw opracowanych przez wykonawce prac geodezyjnych lub prac
kartograficznych

O1F410 mapa do celéw projektowych

O1F411 mapa z inwentaryzacja powykonawczqg budynku ( budowli)

O1F450 zgtoszenie pracy kartograficznej

(-) Andrzej Rachuta

Kierownik
Miejskiego Osrodka
Dokumentacji Geodezyjneji Kartograficznej

IGiKM GEOPOZ, Poznah marzec 2020 .



