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KARTA INFORMACYJNA O6b

WNIOSEK O WYDANIE ZASWIADCZENIA W SPRAWACH MIEJSKIEGO
OSRODKA DOKUMENTACIJI GEODEZYJNEJ | KARTOGRAFICZNEJ

. WYMAGANE DOKUMENTY
Indywidualny wniosek o wydanie zaswiadczenia wraz z dowodem zaptaty optaty
skarbowej lub podstawqg prawng zwalniajgcq z tejze optaty.

Il. OPLATY

Za wydanie zaswiadczenia na wniosek obowigzuje optata skarbowa w wysokosci
17 zt. Obowigzek zaptaty powstaje z chwilg ztozenia wniosku.

Numer konta bankowego optaty skarbowej zamieszczony jest na stronie gtownej
BIP tut. Zarzgdu.

I1l. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW
Zarzgd Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ
ul. Gronowa 20, 61-655 Poznan

1. Wnioski mozna wnosic:
= osobiscie - Sala Obstugi Klienta
= tradycyjng pocztqg
= faksem: na numer 61 8230 201 (nie dotyczy w przypadku koniecznosci
ztozenia wraz z wnioskiem dokumentu petnomocnictwa)
= |ub przez Elekironiczng Skrzynke Podawczg (ESP) organu, w formie
dokumentu elekironicznego, obligatoryjnie opatrzonego bezpiecznym
podpisem  elektronicznym  weryfikowanym za pomocqg waznego
kwalifikowanego certyfikatu lub profilu zaufanego ePUAP.
Szczegobtowe warunki sktadania dokumentdw przez ESP znajdujg sie w Biuletynie
Informaciji Publicznej ZGiKM GEOPOL.
2. Sktadanie podan drogq elektroniczng:
Zamowienia drogqg elekironiczng nalezy sktadac wytgcznie przez ww. Elektroniczng
Skrzynke Podawczg organu - podstawa prawna: art. 63 § 1 i § 3a ustawy Kodeks
postepowania administracyjnego.

IV. SPOSOB REALIZACJI

Zgodnie z art. 217 Kpa zaswiadczenie wydaje sie na zgdanie osoby ubiegajgce; sie
o zaswiadczenie, jezeli:

a. urzedowego potwierdzenia okreslonych faktow lub stanu prawnego wymaga
przepis prawa,

b. osoba ubiega sie o wydanie zaswiadczenia ze wzgledu na swoj interes prawny,
w zwigzku z koniecznoscig potwierdzenia faktéw lub stanu prawnego, wynikajgcych
z prowadzonych przez Prezydenta rejestrow baz danych.

Zaswiadczenie wydaje sie w formie dokumentu elekironicznego, opatrzonego
bezpiecznym podpisem elekironicznym weryfikowanym za pomocq waznego
kwalifikowanego certyfikatu, jezeli zazgda tego osoba ubiegajgca sie
o zaswiadczenie.
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Obowigzek informacyjny RODO (art. 13, ust. 11 2) spetniony zostanie przy pierwszej
czynnosci skierowanej do strony, chyba ze strona posiada te informacje, a ich zakres
lub tres¢ nie ulegty zmianie.

Stosownie do art. 218 Kpa organ administracji publicznej, przed wydaniem
zaswiadczenia, moze przeprowadzic w koniecznym zakresie postepowanie
wyjasniajgce.

V. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
Zaswiadczenie powinno by¢ wydane bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz
w terminie siedmiu dni.

VI. KOMORKA PROWADZACA SPRAWE
Dziat Udostepniania Danych Graficznych
Dziat Koordynaciji Projektow

Dziat Postepowan Ewidencyjnych

Dziat Postepowan Geodezyjnych

VIl. TRYB ODWOLAWCZY

- na tre$¢ zaswiadczenia nie przystuguje,

- w przypadku odmowy wydania zaswiadczenia, bgdz zaswiadczenia o tre$ci zgdanej
przez osobe ubiegajgcg sie o nie, wydawane jest postanowienie, na ktdre stuzy
zazalenie do Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego
w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 16/18, za posrednictwem Prezydenta Miasta Poznania,
w terminie 7 dni liczgc od daty doreczenia postanowienia.

VIIl. UWAGI
Zgodnie z ustawqg o optacie skarbowej:
= optacie skarbowej nie podlega wydanie zaswiadczenia w sprawach
okreSlonych w art. 2-3a ustawy,
= od optaty skarbowej zwolnione sg ponadto podmioty okreslone w art. 7
ustawy lub zwolnione z optaty na podstawie odrebnych przepisdw.

IX. PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
3. Ustawa z 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

Zarzgd Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ, ul. Gronowa 20, 61-655 Poznan,
tel. +48 61 8271 500, fax +48 61 8230 201, e-mail:geopoz@geopoz.poznan.pl, www.geopoz.pl



