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I. WYMAGANE DOKUMENTY
Wypetniony formularz wniosku o udostepnienie materiatow powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego (formularz P wraz z wtasciwym zatgcznikiem P1-P7).

Il. OPLATY
Zgodnie z ustawqg z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne.
1. Optaty z tytutu udostepniania materiatdéw zasobu geodezyjnego i kartograficznego:
= stawki podstawowe okreslone w zatgczniku do ustawy.
2. Optaty za no$nik danych elektronicznych:
=  stawki podstawowe okreslone we wszystkich tabelach zatgcznika do ustawy Prawo
geodezyjne i kartograficzne, uwzgledniajg koszty elektronicznych nosnikéw danych
0 pojemnosci do 4 GB;

= w przypadku, gdy w celu udostepniania materiatéw zasobu niezbedne jest uzycie
nosnikdw danych elektronicznych o pojemnosci 4-20 GB, za nosniki te pobiera
sie optate ryczattowqg w wysokosci 5 zt;

= optaty za nodnik danych elektronicznych o pojemnosci 4-20 GB nie pobiera
sie, jezeli odpowiednie noénik dostarczy wnioskodawca;

= materiaty zasobu, dla udostepnienia ktérych niezbedne jest uzycie no$nika danych
elektronicznych o pojemnosci wiekszej niz 20 GB, mogqg by¢ udostepniane dopiero po
dostarczeniu przez wnioskodawce odpowiedniego nosnika danych.

3. Optata za wysytke danych pod wskazany adres jest rdwna optacie za przesytke
poleconqg zgodnie z obowigzujgcym w dniu wystawienia Dokumentu Obliczenia Optaty
cennikiem ustug powszechnych, ogtoszonym przez operatora wyznaczonego
W rozumieniu przepisdw prawa pocztowego.

4. Wysokos¢ optaty utrwalona zostaje w Dokumencie Obliczenia Optaty (DOO).

5. DOO moze zostac przestany na indywidualne konto na Portalu Klienta lub przez ePUAP
lub na adres e-mail lub na numer faksu wskazany we wniosku.

6. Optaty mozna dokona¢ w Portalu Klienta przez ustuge PayByNet lub przelewem
na konto bankowe wskazane w Dokumencie Obliczenia Optaty, tytutem: Dokument
Obliczenia Optaty nr.....

7. W przypadku odbioru osobistego, optaty mozna dokona¢ w Sali Obstugi Klienta
— wytgcznie za pomocq kart ptatniczych.

8. Odbidér danych nastepuje po dokonaniu optaty wskazanej w DOO.

Numer konta bankowego, o ktérym mowa w pkt. 6 zamieszczony jest rowniez na stronie
gtébwnej Biuletynu Informacii Publicznej tut. Zarzgdu.

Zarzgd Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ, ul. Gronowa 20, 61-655 Poznan,
tel. +48 61 8271 500, fax +48 61 8230 201, e-mail:geopoz@geopoz.poznan.pl, www.geopoz.pl



IIl. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW
Zarzgd Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ
ul. Gronowa 20, 61-655 Poznah

1. Sktadanie wnioskéw drogq elektroniczng:
= przez Portal Klienta:
- pod adresem https://portal.geopoz.poznan.pl/klient/
(nie wymaga posiadania podpisu elekironicznego)
= przez Elektroniczng Skrzynke Podawczq (ESP) organu na platformie ePUAP
(wymaga podpisania kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem
zaufanym ePUAP). Szczegdtowe warunki sktadania dokumentéw przez ESP znajdujg
sie w Biuletynie Informaciji Publicznej ZGiKM GEOPOZ.
2. Inne drogi sktadana wnioskow:
= osobiscie - Sala Obstugi Klienta
= fradycyjng pocztq
= faksem: na numer 61 8230 201 (nie dotyczy w przypadku koniecznosci ztozenia wraz z
whnioskiem dokumentu petnomocnictwal).

IV. TERMIN | SPOSOB REALIZACJI

1. Terminy udostepniania:
a) mapa ewidencji gruntéw i budynkdw:
= w postaci elekironicznej: do 10 dni
= w postaci nieelektronicznej: do 10 dni
b) mapa zasadnicza:
= w postaci elekironicznej: do 10 dni
= w postaci nieelektronicznej: do 10 dni
c) zbiory danych bazy danych EGIB w postaci elektronicznej: do 10 dni
d) zbiory danych GESUT w postaci elektronicznej: do 10 dni
e) zbiory danych BDOT500 w postaci elektronicznej: do 10 dni
f) raporty tworzone na podstawie bazy danych EGIB (rejestry, kartoteki, skorowidze,
wykazy, zestawienia)
= w postaci elekironicznej: do 10 dni
= w postaci nieelektronicznej: do 10 dni
g) inne materiaty:
=  kopie dokumentéw uzasadniajgcych wpisy do bazy danych operatu ewidencyjnego:
do 20 dni
= dokument wchodzqgcy w sktad operatu technicznego: do 10 dni
= inne niewymienione: 10 dni
Terminy realizaciji, liczone w dniach roboczych, mogqg ulec zmianie w przypadku koniecznosci
zaktualizowania zapisow dotyczgcych danej nieruchomosci w bazie danych lub w zaleznosci
od wielko$ci zamowienia.

2. Sposéb realizacji:
Formaty udostepnianych materiatéw zasobu:
a) mapa ewidencji gruntéw i budynkdéw w postaci elektronicznej:
= wektorowa: DXF
= rastrowa: PDF
b) mapa zasadnicza w postaci elekironicznej:
= wektorowa: DXF, DXF+TIFF (w przypadku wystepowania rastrow)
= rastrowa: PDF
c) zbiory danych bazy danych EGIB w postaci elekironicznej: GML, SHAPE, SWDE,
DXF (mapa ewidencyjna wektorowa), PDF (mapa ewidencyjna rastrowal)
d) zbiory danych GESUT w postaci elektronicznej: GML, SHAPE
e) zbiory danych BDOT500 w postaci elektronicznej: GML, SHAPE
f) raporty tworzone na podstawie bazy danych EGIB (rejestry, kartoteki, skorowidze,
wykazy, zestawienia) w postaci elektronicznej: PDF



g) inne materiaty:
= kopie dokumentdéw uzasadniajgcych wpisy do bazy danych operatu
ewidencyjnego udostepniane sqg jedynie w postaci papierowe.

= dokumenty wchodzgce w sktad operatdw technicznych: wydruk, PDF

* inne niewymienione: wydruk, PDF
W przypadku, gdy wnioskodawca nie wskaze inferesu prawnego upowazniajgcego
do pozyskania danych o wtascicielu/wtadajgcym nieruchomosci - dokumenty zostang
wydane w postaci zanonimizowanej. Dokumenty uzasadniajgce wpisy do bazy danych
prowadzone w postaci papierowej, nie sq udostepniane w postaci elekironiczne).

Dostepne skale udostepnianych map:
=  mapa zasadnicza 1:500
=  mapa ewidencyjna 1:500, 1:1000

Odbiér dokumentow:

= przez Portal Klienta (materiaty w postaci elekironicznej)

= przez Elektroniczng Skrzynke Odbiorczg na platformie ePUAP (materiaty
w postaci elektronicznej, nieprzekraczajgce 5 MB)

=  wysytka pod wskazany adres (materiaty w postaci drukowanej oraz elekironicznej na
informatycznych nosnikach danych)

= osobiscie w Sali Obstugi Klienta tut. Zarzgdu (materiaty w postaci drukowanej oraz
elektronicznej na informatycznych no$nikach danych)

V. KOMORKA PROWADZACA SPRAWE
Dziat Udostepniania Danych Opisowych
tel. 61 8271 611, 61 8271 885

Dziat Udostepniania Danych Graficznych
tel. 61 8271 752

VI. TRYB ODWOLAWCZY
W przypadku sporu dotyczgcego zakresu udostepnianych materiatdéw zasobu lub wysokosci
naleznej optaty, wydaje sie decyzje administracyjng, od ktérej stuzy odwotanie.

VIl. UWAGI
1. Dane podmiotowe, w tym dane osobowe wtascicieli/wtadajgcych nieruchomosciami,
zawarte w ewidencji gruntéw i budynkéw podlegajg ochronie ustawowej na podstawie
ustawy z 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych - RODQO). Uzyskanie tych danych przez podmioty
nie bedgce wtascicielem/wtadajgcym nieruchomoscig, wymaga wskazania interesu
prawnego.
2. Warunkiem dostepu do danych przez Portal Klienta jest posiadanie aktywnego
indywidualnego konta na tym Portalu.
3. Warunkiem dostepu do danych przez Elekironiczng Skrzynke Odbiorczq jest:
= posiadanie konta na platformie ePUAP,
= posiadanie kwalifikowanego podpisu elekironicznego lub profilu zaufanego
ePUAP,
= wielko$¢ zamodwionych danych nie moze przekroczy< 5 MB.
Szczegodtowe warunki sktadania i odbioru dokumentdéw przez Elektroniczng Skrzynke
Podawczqg i Elekironiczng Skrzynke Odbiorczg znajdujq sie w Biuletynie Informacii
Publicznej ZGiKM GEOPOLZ.



VIil. PODSTAWA PRAWNA

1.

2.

3.

Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne wraz z aktami
wykonawczymi do ustawy.

Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzordw
whnioskdw o udostepnienie materiatéw panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Optaty, a takze sposobu
wydawania licenciji.

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

IX. FORMULARZE DO POBRANIA
Wniosek o udostepnienie materiatdbw  powiatowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego:

Formularz P

Formularz P1
Formularz P2
Formularz P3
Formularz P4
Formularz P6
Formularz P7



